[bookmark: _GoBack]Az e-Papír szolgáltatás használata 
Budapest Főváros Kormányhivatala kerületi hivatalainak foglalkozatási feladatokat ellátó szervezeti egységei tekintetében

Az e-Papír szolgáltatás a https://epapir.gov.hu/ oldalon érhető el, használatához és a bejelentkezéshez ügyfélkapus hozzáférésre van szüksége.
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A bejelentkezést követően egy üzenetküldési felület jelenik meg, ahol a *-gal megjelölt mezők kitöltése kötelező:
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1. Személyes adatok: az adatok az ügyfélkapus azonosítással automatikusan kitöltésre kerülnek.
2. Témacsoport: „Kormányhivatali ügyek”
3. Ügytípus: „Foglalkoztatási támogatások, közfoglalkoztatás és egyéb állami foglalkoztatási feladatok”
4. Címzett: a kormányhivatal illetékes kerületi hivatalának foglalkoztatási osztályát a BFKH rövidítés után választhatja ki. (A területi illetékességről az alábbi internetes oldalon tájékozódhat: http://fovaros.munka.hu/engine.aspx?page=bp_elerhetosegek)
5. Hivatkozási szám (hivatali): folyamatban lévő ügye esetén a könnyebb beazonosíthatóság érdekében megadhatja az ügy számát.
6. Levél tárgya: itt szükséges megadnia a levél célját (például: hatósági bizonyítvány iránti kérelem, álláskeresési ellátás ügyében kelt hiánypótlás teljesítése, stb.).
7. Levél szövege: itt szükséges megírni a közölni kívánt levelet, illetve a benyújtandó iratokkal kapcsolatos kísérőlevelet (például: milyen célból van szükség a hatósági bizonyítványra).
8. A fentiek kitöltését a „Tovább a csatolmányokhoz” gomb megnyomásával lehet véglegesíteni (az adatok később is módosíthatóak még).
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9. Fájlok csatolása: az e-Papír mellékleteként lehetőség van szöveges fájlokat (jellemzően: *.pdf, *.doc, *.docx, *.odt) és képeket (jellemzően: *.jpg, *.jpeg, *.png) mellékelni. Ezeket vagy a kijelölt mezőbe történő „behúzással” vagy a „Vagy klikkeljen ide a tallózáshoz” gomb megnyomása utáni tallózással lehet csatolni.
10. Abban az esetben, ha fájlokat csatoltunk, úgy ezek hitelesítésére is van lehetőség az Azonosításra visszavezetett dokumentum-hitelesítés szolgáltatás segítségével. Ez az elektronikus aláírással egyenértékű hitelesítés ügyfélkapus azonosítás során a „Hitelesítés” gomb megnyomásával egyszerűen elvégezhető.
11. A küldemény részét képező dokumentumok feltöltése és hitelesítése után a „Tovább a véglegesítéshez” gomb megnyomásával továbbléphetünk a küldő-felületre.
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12. Ezen a felületen még van lehetőségünk a korábbiak módosítására. A „Küldés” gomb megnyomásával a küldemény elküldésre kerül.
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umentum neve: adatiap.pd

CSATOLMANY
Figyelem! A csatolmanyokat a rendszer csak rovid ideig, a munkamenet végéig, illetve a bekilldés elvégeztéig térolja. Piszkozat mentésekor a csatolmanyok nem kerdlnek
mentésre.

‘Az e-Papir alkalmazassal bekiildhets levélhez, csatolhat pdf-et, doc-ot, docx-t stb. Bévebben lésd a Stigé menipont Altaldnos téjékoztatSjaban meghatrozottak alapjan.
Felhivjuk figyelmiiket, esetenként el6fordulhat, hogy az AVDH-szolgaltatissal trténd hitelesitéshez ismét be kell jelentkeznie a Kozponti Azonositési Ugynok szolgaltatéson.
Ebben az esetben kérjik, adja meg Gjra az els bejelentkezéskor hasznsit azonosité adatait hitelesités céljsbol. Amennyiben az Gjbéli bejelentkezés nem torténik meg, gy a
csatolmény nem keril hitelesitésre!

Hlzza ide

AFAILT A FELTOLTESHEZ

VAGY KLIKKELJEN IDE A TALLOZASHOZ

Feltsltott ]l neve Mérete Rendszer dltal hitelesitett
T adatiap.pdf 25858 Nem

Hitelesités funkcidrdl téjékoztatést itt olvashat: https://ugyintezes magyarorszag.hu/szolgaltatasok/avdh.html

1.

LEVEL TORLESE VISSZAA LEVEL SZERKESZTESEHEZ

TOVABB A VEGLEGESITESHEZ

verz





image4.png
BELEPVE, MINT = Kijelentkezés  Automatikus kilépés: 9:40

~M\

e.papir i o o
/ UJ LEVEL IRASA MENTETT PISZKOZATOK SUGO KAPCSOLAT n
UJ LEVEL iRASA LEVELSIOVEGE S CSRTOLMANYOKS  ATTEKINTES

ON AZ ALABBI LEVELET KESZUL ELKULDENI

Témacsoport: Kormanyhivatali tgyek
Ogytipus: Foglalkoztatasi timogatésok, kozfoglalkoztatds és egyéb Allami foglalkoztatsi feladatok
Cimzett: BFKH,  Kerlleti Hivatala

Hivatkozési szam (hivatali):

Metaadatok:

Térgy:

Levél szbvege:

adatlap.pdf (pdf, 478.6 kB, hitelesitett )
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Kiildje elektronikusan

gyorsan,

kényelmesen! Az e-Papir egy ingyenes, hitelesitett
{izenetkilds alkalmazss, amely internetkapcsolaton
kereszti, elektronikus Gton 8sszekiti az Ugyfélkapuval
rendelkezs iigyfeleket a szolgaltatéshoz csatlakozott

intézményekkel.

Az igyinditashoz kattintson a Bejelentkezés gombra és
adja meg a megjelen KAU-felileten az ligyfélkapus
felhasznalénevét és jelszavit. A megjelens e-Papir
oldalon kiilinbézs témak és iigytipusok kiziil

valaszthat.

Sligd és hasznalati feltételek »
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