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1 Bevezetés / El6zmények

A Bérgarancia Alaprél szélo 1994. évi LXVI. torvény (a tovabbiakban: Batv.) elfogadott
modositdsa a bérgarancia tdmogatds igénylésével, megadllapitdasaval és folydsitasaval
kapcsolatosan konkrét informatikai igényeket fogalmaz meg. El6irja, hogy a kérelmet irdsban
és elektronikusan is be kell nyujtani valamint, hogy a kérelemhez kapcsolddd mellékleteket,
nyilatkozatokat kizarélag elektronikus uUton lehet benyujtani. A Batv. kimondja, hogy a
kérelmeket, nyilatkozatokat zart informatikai rendszerben kell tdrolni, tovdbba ezek
elektronikus kezelésén tul, rogziteni kell a dontési folyamat, a tdmogatdsok kifizetésével
kapcsolatos adatokat, illetve biztositani kell a kifizetésekhez ezen adatok ataddsat a pénzigyi
rendszer felé. Ehhez kapcsoléddan a Batv. meghatdrozza, hogy az allami foglalkoztatasi szerv a
kérelmek kezelése és a tamogatasok kifizetése érdekében mely adatokat kezelheti és tarthatja
nyilvan.

A NISZ Zrt. az e torvény alapjan raharuld nyilvantartasi és adatkezelési feladatok ellatasa
érdekében egy a bérgarancia tdmogatasok kérelmének kitoltését, kinyomtatdsat és a kérelmek
befogaddsat feldolgozasat tdmogatd alkalmazast fejlesztetett ki.

Jelen kézikdnyv ennek a rendszernek a kérelmez6k altal hasznalhato funkcidinak, a kérelmek
kitoltését és kinyomtatdsat megvaldsitd funkcidknak, és a befogaddssal, dontéssel kapcsolatos
adatok lekérdezhet8ségének a kezel6i leirdsat tartalmazza.

1.1 Alapfogalmak és roviditések

‘ Fogalom / Jelolés ‘ Magyarazatok
NFSZ Nemzeti Foglalkoztatdsi Szolgalat
Batv. A Bérgarancia Alaprol sz6l6 1994. évi LXVI. térvény
A kifejlesztett Tdmogatdsi Eljarasok Alkalmazas (TEA)
Bérgarancia Alkalmazas Bérgarancia Alapbdl igényelhet6 tdmogatdsok kezelését
megvaldsitd alkalmazasmodul.

1.2 A dokumentum felhasznaléinak koére

A dokumentum a bérgarancia tdmogatast igényld szervezetek munkatarsainak nyujt segitséget
a webes fellletek kezeléséhez, a nyomtatdasban bekildendé kérelmek elkészitéséhez. A
kérelem adatainak a rendszerben torténdé rogzitésével a kérelmezd teljesiti a tdmogatasi
kérelem elektronikus benyujtasat.
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1.3 Sziikséges ismeretek

A rendszer hasznalatahoz és jelen dokumentum megértéséhez altalanos felhasznaldi ismeretek
szikségesek a szamitdogép kezelésérdl és a bongészéprogram (pl.: Internet Explorer, Mozilla
Firefox) mindennapi hasznalatardl.

1.4 Rendszertamogatas és hibabejelentés

Arendszerrel kapcsolatos kérdéseket, észrevételeket és hibdkat a NISZ Zrt. elérhet§ségein lehet
bejelenteni:

Az Ggyfélszolgalat munkatdrsai 7:30 és 17:30 koz6tt a hd@lab.hu e-mail cimen érhetéek el.



mailto:hd@lab.hu
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2 A kérelem elkészitése

A bérgarancia alapbdl igényelhetd tamogatasnak két formaja van. Az egyik, amikor a
felszamolads/kényszertorlési eljaras (tovabbiakban: felszamolds) alatt [évé gazdalkodd szervezet
bérhatralékanak kifizetéséhez a felszamold/bérgarancia biztos (tovabbiakban: felszamold)
igényel tdmogatdst. A masik, amikor munkaer6-kolcsonzési dij megfizetésének elmaradasa
miatt a munkaerét kolcsonbe add/iskolaszovetkezet (tovabbiakban: kdlcsonbe add) nydjtja be
a kérelmet. A felszamolasi és kényszertorlési eljarasok inditdsa — azok egyezd kezelése mellett

— az alkalmazasban megjelend kilénb6z6 hivatkozasok segitségével tehetd meg.

A két esetben benyujtando kérelem adatai és a kitdltendd adattablak eltérnek egymastal, igy
az ezek rogzitésére szolgalo fellletek és azok kezelése is eltér, ezért a két tamogatas tipus
rogzitd fellleteinek lefrasat kulon fejezetekben adjuk meg.

A felszamolds alatt 1év6 gazddlkodd szervezet bérhatralékanak kifizetéséhez igénylelendd
tamogatas esetén a kérelmet a felszamold nydjtja be. Ekkor a felszamoldnak a felszamolas alatt
lévé gazdalkodd szervezet addszamat megadva kell belépnie, és els6ként a felszamolas alatt
lév6 szervezet azonositd adatait kell felvennie, aminek mentésekor kap egy regisztracios
szamot.

Kolcsdnbe add esetében a kérelmet a kolcsénbe add nydjtja be. Neki a sajat addszamaval kell
bejelentkeznie, majd a cég azonositd adatait kell rogzitenie, aminek mentésekor szintén egy
regisztracios szamot kap.

A regisztracios szamot meg kell jegyeznie a kérelmezének, mert ennek ismeretében tud csak a
késébbiekben hozzaférni a kérelmének mar rogzitett adataihoz.

A kérelem elkészitéséhez a kérelem és nyilatkozat adatokat, valamint az adatlapon a
munkavallalokra vonatkozo adatokat kell felvenni.

A kérelem rogzité felileten az adatok blokkokba csoportositottak. Minden blokk régzitett
adatait kilon-ktlon el kell menteni. Ha a felhasznald elkezdi az egyik blokk adatainak felvételét,
szerkesztését, akkor addig nem tud atmenni egy masik blokk adataihoz, amig a megkezdett
blokk adatait el nem menti vagy el nem veti.

A mindkét tipusu kérelemnél az adatlapok rogzitésénél soronként mentésre kertlnek az Uj
sorok, illetve a valtoztatdsok, igy az adatlapokat kiléon menteni nem kell.

A kérelem és a kapcsolddod adatlap kitoltését akar tdbb részletben is végezheti a kérelmezd,
azaz a felvett és elmentett adatokat kés6bb moddosithatja, kiegészitheti. A felvett kérelem a
kapcsolodd adatlappal egyltt egy regisztracidos szdmmal rendelkezik. Nyomtatdskor a
kinyomtatott kérelem lapon a regisztracios szam is megjelenik.

A kérelem adatainak ellen6rzése utan a kérelem véglegesitésével a kérelem elektronikus
benyujtasat teljesiti a kérelmezé.
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A benyljtott kérelmet az illetékes Foglalkoztatasi Féosztaly befogadja, és elkezdi az Ugy
kezelését. A kérelmezé a rendszerbe belépve a kérelem rogzitésekor kapott regisztracios
szamot megadva megjelenitheti a befogadott kérelem és adatlap adatait, amin ekkor mar nem
modosithat. Befogadott kérelemre azonban megjelenik a fellleten egy ,Befogadas” feliratu ful-
lap is, ahol a kérelmezd latja az lgye befogaddsara, esetleges hidnypotlasra felszélitdsara
vonatkozé adatokat.

Lehet&ség van az adatlaprdl is pdf formatumban el$allé nyomtatvanyt késziteni. A felszamold
és a kolcsdnbe add esetén is az adatlap rogzitd fellleten lathatd tablazat nyomtathaté ki. A
felszamold kérelmére tipusu tdmogatdsi kérelemnél kulon kérhetd a munkavallalok rogzitett
adatainak egyenkénti, kilon oldalanként megjelené nyomtatasa is.

A kovetkez6 fejezetekben részletesen ismertetjik a bejelentkezé és a kérelmezé altal elérhetd,
kezelhetd fellileteket.
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3 Felhasznaldi fellletek és kezelésiik

3.1 Afeliiletek felépitése
A rendszer minden felllete az alabbi harmas bontdsban jelenik meg:

o fejléc
e munkatertlet
e |dbléc.

A fejléc és labléc minden fellleten egységesen azonos szerkezetben, az aldbbi tartalommal
jelenik meg.

Fejléc:

e baloldalon az NFSZ logdja, amivel visszaléphetlink a rendszer nyitdlapjara, ha onnan
mar beljebb [éptilnk,

e baloldalon a cimsorok alatt a belépett felhasznald neve vagy kérelmezd esetében a
foglalkoztaté megnevezése és addszama,

o kozépen felll a rendszer megnevezése (, Tamogatdsi Eljarasok Alkalmazdsa”)

o kozépen alul az éppen kezelés alatt 1év6 tamogatds tipus megnevezése, ha azt mar
kivalasztottak,

Labléc:

e baloldalon a hibabejelentés e-mail cime,
e jobboldalon az alkalmazas éppen futé verzidészama.

s

tamogatas tipus valasztd lathatd, mig az lGgyek kezel6 feliletén a konkrét tamogatds tipus
kezelésére szolgalo ful-lapok jelennek meg.

Az Ugyek kezel6 fellletének, munkaterlletének felépitése minden tdmogatas tipusra egységes:

e Felll egy sorban az ligy azonositd és fébb jellemzd adatai lathatok, amik a felhasznalo
altal kozvetlentl nem mdédosithaték. Ezek az adatok: az addszam, regisztracids szam, a
kérelem verzidja, a kérelem allapota és egy jelzés, hogy a kérelem aktudlis verziéjat mar
véglegesitették-e, azaz kinyomtattak-e.

e Alatta a ful-lapok, amik kozott a fulekre kattintva valthatunk. A fll-lapok szerkezete a
fll-lap tipusatol (kérelem, adatlap), azaz a rajta elhelyezett blokkoktdél fligg.

Mindegyik fellleten egy adott funkcio elinditasa a funkciét jelentd ikonra kattintva lehetséges.

Egy fll-lapon ha tdébb blokk is van, amelyekben adatrogzités végezhetd, akkor az adatok
felvitelét, médositasat blokkonként kilon-kilon el kell menteni. Ha a felhaszndld az egyik
blokkban elkezdi az adatfelvitelt, vagy adatmddositast végez, akkor addig egy masik blokkban

-10
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nem végezhet adatrogzitést, amig a megkezdett blokk adatait el nem menti, vagy el nem veti a
rogzitett adatokat, valtoztatasokat.

3.2 Megjelenito és beviteli mez6k

A fellleteken a fix szovegek mellett kilénb6z8 tipusu informacio megjelenitd, illetve beviteli
mezdlket és az adatok kezelésére (mentésére, lekérdezésére, ellenbrzésére) szolgald eljarasok,
funkciok végrehajtdsat elindité ikonok talalhatok.

Az egyes funkciok leirdsanal a fellleteken taldlhatd mezdéket és ikonokat egy-egy tdblazatban
felsorolva adjuk meg. Az adatmez6knél megadjuk a mezét jelols, a fellleten megjelend
megnevezését, a mezs tipusat és a mez( leirdsat, azaz értelmezését, kezeléséhez kapcsolddd
informaciokat, feltételeket, ellenérzéseket. Az ikonokra megadjuk az ikon jelentését és rovid
leirast az altala inditott eljarasrdl, funkciérdl.

Az aldbbiakban ismertetjik a fellleten taldlhaté kalonboz8 mezd tipusokat, azok fébb
ismérveit, és kezelésiket.

a) széveg mezd

Tetsz6leges szoveg megjelenitésére, illetve bevitelére szolgdld mezd. Szerepelhetnek
benne szamok, bet(ik és kilonleges karakterek is.

Telefonszama™:

A mez6 megnevezése (tartalmanak megjeldlése) a mez6 felett vagy a bal oldaldn vele
egy sorban jelenik meg.

b) szam mezd

Megjelenésében a széveg mezével megegyezik. Az eltérés annyi, hogy itt csak
egészszamok, vagy tizedesjegyes szamok adhatok meg, tehat a mez6ben csak
numerikus karakterek szerepelhetnek, tovabba az eldjel és a tizedesvesszé.

c) valaszto lista

Ez egy olyan szoveg vagy szam mez8, amiben csak meghatarozott értékkészlet
valamelyik eleme adhaté meg. Az értékkészletet altaldaban valamelyik kédtar elemei
adjak, mint példaul telepulés, kozterilet jelleg, iskolai végzettség, szakképzettség, FEOR,
TEAOR, stb., vagy kodtartdl fliggetlen néhany elemd lista, mint a példaul a kilénbozd
statusz mezok.
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Kozt jell* | |v| hsz.*
Cjsor
0t
telepiles™ utca
_ utcdia
Kozt jell™ o r.
Otfel
Utja

odild-telep ~F

A mez8 végeén lévd lefelé mutatd nyilra kattintva megjelenik a megadhat6 értékkészlet
listdja, amibdl kattintassal valaszthatjuk ki a kivant elemet. Ha elkezdjik beirni a
megadni kivant értéket, akkor csak a megadott karakterekkel kezd6d6 elemek jelennek
meg a lenyild listaban.

valasztd gomb

Az adott mezd értéke a fellleten felsorolt elemekbdl valaszthato ki, a megnevezések
el6tt megjelend valasztd gombra kattintva.

1. A kérelem a tdrvény O 7.8a(1)
bekezdésén akpul.

O 7.58a(2)

®

A kijelolt érték el6tti gomb kozepén ilyenkor egy pont jelenik meg:

Valasztd gomb esetén a felsorolt értékekbdl csak egy jeldlhetd ki. Mindig az utoljara
megjelolt érték lesz az érvényes.

datum mez§

Egy datum megaddsara szolgalé mez8. A datum megadhatd a konkrét értékének
begépelésével ,EEEE.HH.NN” formatum szerint. Lehet&séglink van a mez6 végén 1évé
lefelé mutatd nyilra kattintva a naptarat megjeleniteni, és abban az adott napra
kattintva kijel6Ini a kivant datumot, ami azonnal beirddik a datum mezébe.

-12
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SR 2013. december LI
a H K Sze Cs P Szo WV PN
5

25 26 27 28 29 320 1
2 3 4 5 B 7 B8
9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 |20)21 22

i 23 24 25 26 27 28 29
30031 1z = 4 5

d

5

Ma Tdrlés

A naptar fejlécében |év6 nyilakkal hénapokat, illetve éveket Iéphetiink elére illetve
hatra. A fejlécben 1év6 ,év-honap” értékre kattintva pedig egy a honapokat és az éveket
mutatd ablak jelenik meg, amiben gyorsabban navigalhatunk a kivant értékre.

| W | A kérelern alapjaként szerepld
]

@ ¢
i P Jan. Febr.  Marc.  Apr. *
i _ M3 Jan. Jul. Aug.

7 8 Srept. Okt. Mov. Dec.

14 15 < 2010 2011 2012 [elhl 2014 »

21 22 2015 2016 2017 2018 2019
i 28 29

4 5 0K Mégse
i
' Ma Tarlés

A kivant év és hdénap kijeldlése utan az ,,OK” gombra kattintva térhetiink vissza a naptar
ablakra, ahol a kijelolt év és hdnap jelenik meg, és ott a kivant napra kell kattintani.

f) tdblazat (grid)

Az adatlapokon rogzitend6 munkavallalok listaja egy-egy tablazatban jelenik meg.

2. Munkavilialdk adatai:

Ssz. Munkavallalé neve + TAJszam  Brutté bér 7.§ (1) 7.5(2) Igényelt brutté Igényelt netto +

1 Komorddi Teofil 025224272 142 000 0 142 000 79 000 Rl
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A tablazatokban a sorok kijelolése és a sorokban megjelend ikonok hasznalata mellett
az alabbi kiegészitd funkcidkat lehet igénybe venni:

e A sorok sorba rendezése egy adott oszlop értékei szerint ndvekvd vagy

csokkend sorrendben. A funkcié az adott oszlop fejlécére kattintva kérhetd. Els6
kattintasra novekvd sorrend szerinti rendezés jelenik meg, majd minden
tovabbi kattintds valtja a sorrendezés irdnyat. A sorrendezést és annak irdnyat
az oszlop neve mellett megjelend fel- vagy lefelé mutato nyil jelzi.

e Oszlopok dtrendezése: Valamely oszlop fejlécére kattintva és az egeret nyomva

tartva az oszlop atmozgathato a tablazat masik helyére. Az atmozgataskor azon
oszlop elé kertl, amelyre allva az egeret felengedjik.

Adatfelvitelkor kotelezéen kitoltendé mez6t a mez6 megnevezése melletti ,*” karakter jelzi.

- 14
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4 Bejelentkezés

A TEA - bérgarancia tamogatds rendszer a , http://tea.munka.hu/” cim beirdsaval indithato el
egy bongészébdl.

A kezd8lapon harom lehet&ség kozil lehet valasztani:

e Bérgarancia tdmogatasi kérelem elektronikus benyujtasa
o Foglakoztatast el6segité tamogatasi kérelem elektronikus benyujtdsa
e Tamogatasi kérelmek kezelése

Ezek kozUl az elsd, ,Bérgarancia tdmogatasi kérelem elektronikus benyujtasa” linkre kattintva
nydjthaték be a bérgarancia tdmogatasi kérelmek, illetve tekinthet6k meg a korabban
benyujtott kérelmek adatai.

A linkre kattintva a kérelmezd a nyitd lapra jut, ahol egy addszamot és egy ellenérzé szamot kell
megadnia a belépéshez.

A felszdmolas alatt allé gazdalkodd szervezet munkavallaldinak elmaradt bérének kifizetéséhez
igényelt tamogatas kérelmét a felszamoldst végz6 szervezet nyujthatja be. A felszdmold
nevében belépd kérelmezd a felszamolds alatt allo gazdalkodo szervezet addszamaval léphet
be a rendszerbe, aki a visszatéritend6 tdmogatast Iényegében kapja.

A munkaer6-kolcsonzés elmaradt dijanak megfizetéséhez igényelt tdmogatds kérelmét a
kolcsonbe add szervezet / iskolaszovetkezet nyujthatja be, és egyben & az, aki a visszatéritendd
tamogatast kapja, igy 6 a sajat addszamaval |éphet be.

Mindkét esetben a kérelmezének meg kell adnia egy ellen6rzé szamot is a tulterheléses
tamadasok kivédése céljabol.

Tamogatasi Eljarasok Alkalmazasa e
3 I H Munkaiigyi
* By Hivatal

¥ NFSZ

Bejelentkezés

Addszam™:

Ellendrzé kéd:

abejelentés: tea.hd@lab hu Verzio: 1.0.0.24342

1. abra: Bejelentkezd fellilet
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A belépé fellleten taldlhatd mezdk:

Mez6 Tipus Leiras
Addszam Szam A palydzo / kérelmez§ addszama. 8-1-2 formatumu,

numerikus mezd8, amely a fenti harmas tagoldsban
adhaté meg. Megadasa kotelezd.

Ellendrzé kod Szoveges mez6 | A tulterheléses tamadasok kivédése érdekében a
bejelentkezd fellleten a palyazonak / kérelmezének
egy grafikus mintan lathato ellen6rzé kédot be kell

gépelnie az ,Ellen6rz8 kéd” mezébe.

A fellleten taladlhato ikon:

Gomb/Ikon Leiras

Megtorténik a megadott adatok ellenérzése. Hibas adat esetén
9 hibalzenetet kapunk, maradunk ezen a feltleten, és Uj ellen6rzé
szam jelenik meg. Ha az addszam hibas, akkor azt javitani kell, és
Belépés ikon az Uj ellen6rz6 szamot is meg kell adni. Az ellenérzé szam eltérd
begépelésekor is az Uj ellenérzé szamot kell megadni, és Ujra a

belépés ikonra kattintva lehet a bejelentkezést megismételni.

Helyes adatok esetén a kérelmez6k tdmogatds tipus kivalasztd
nyitélapjara jutunk.




Felhasznaldi kézikonyv

5 Kérelmezbk nyitdlapja

Sikeres belépést kdvetben a kérelmezb ezen a fellleten vélaszthatja ki, hogy melyik tdmogatas
tipusra kivan (j kérelmet benyujtani, vagy melyik kordbban felvett kérelmét akarja
megtekinteni, kezelni.

A nyitdlapon a kilonbozé igényelhetd tamogatasok lathatdk felsorolva. A tamogatds neve
melletti ikonnal lehet az adott tdmogatdst lenyitni, aminek hatdsara a tdamogatason bellli
kilonb6z8 tamogatds tipusok jelennek meg, illetve a tdmogatast becsukni. Egy tdmogatdson
belll akkor vannak kilénbdz8 tdAmogatas tipusok, ha a tamogatason belll eltéré a benyujtandd
kérelem, adatlap felépitése, tartalma, vagy tipusonként eltér a kérelem kezelése. Mint jelen
esetben a ,Bérgarancia tamogatas” lathatd a ,Felszamolasi eljaras”. , Kényszertorlési eljaras”
és a ,Kolcsonbeadd / Iskolaszovetkezet” tdmogatastipusokkal.

Tamogatasi Eljarasok Alkalmazasa dev
I Meglévd tamogatasi kérelemek

NFSZ
(3 Adoszam: 22169194-2-10 Sigo

Udvozoljik a Tamogatasi Eljarasok Alkalmazasaban!
Keérjik, valasszon az alabbi tamogatasok kdzil!

Tamogatasok

v Bérgarancia tdmogatas

-
€ Feiszemolssi eljaras 2013.01.01. [ ] a

LA
€ Kenyszertoriési eljaras 2013.01.13. [ N

N
@ Klcsonbeaddliskolaszovetkezet 2013.01.01. [

Felhasznaldi kézikdnyv

Aktualis informaciok

Jelenleg nincsenek aktualis informaciok

Hibabejelentés: hd@lab.hu Verzio: 4.0.0.10230
2. dbra: KérelmezG6k nyitélapja

A tamogatas tipusokra soronként lathaté mezdk, azaz a megjelend tablazat oszlopai:

Leiras
Tamogatas tipus | Szoveges mez§ | A belépett kérelmezd dltal valaszthatd tamogatds
megnevezése tipusok megnevezése.
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ld6szak kezdete Datum Atdmogatas tipus megnyitdsanak kezdete, amikortol
erre a tdmogatas tipusra lehet kérelmet benyujtani.
Mindig kitoltott mezd.

ld6szak vége Datum A tdmogatas tipus lezdrasanak napja. Ezt kovetben
erre a tdmogatas tipusra mar nem lehet kérelmet
benyujtani. Ha Ures, akkor nincs meghatdrozva a
lezaras napja.

Regisztracios szam Numerikus mez8 | Ha egy korabban mar felvett kérelem adatait,
allapotat kivanja a kérelmezd megnézni, vagy az
adatok rogzitését folytatni, a kérelmet elkésziteni,
akkor annak regisztracids szamat kell megadni, csak
azzal |éphet tovabb.

Ha a 10 jegy( regisztracios szamot beirtak, akkor az
uj felvétel ikon inaktiv lesz, és a megnyitas ikon valik

aktivva.

Tamogatas tipus soronként két ikon taldlhatdé a kivant funkcié inditasara:

Gomb/lkon Leiras

. Ures regisztracids szam mez8 esetén aktiv ikon. Ekkor a kérelem
kezelésének fellletére |éphetlink vele, ahol egy Uj kérelem adatait

rogzithetjlk. Ha a regisztraciés szam mezében van érték, akkor ez
Uj felvétel az ikon inaktiv.

Alapbdl inaktiv ikon, akkor valik aktivva, ha a regisztraciés mezébe
beir a kérelmez6 valamilyen értéket.

Megnyitds Hatasara ellendrzés torténik, hogy az adott regisztracidos szammal
azonositott gy a megadott adészamu kérelmez6hdz tartozik-e.
Ha igen, akkor a kérelem kezelésének fellletére léphetlnk vele,
ahol az egyes mezdék fel vannak toltve a regisztracids szammal
azonositott kérelem adataival, egyébként hibalizenetet kapunk, és
nem léphetink tovabb.

Ha a megadott regisztracidés szammal nincs kérelem nyilvantartva a belépett kérelmez6hoz,
akkor az aldbbi hibalizenetet kapjuk:
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Hiba tartént (x]

Mem taklhatd iven tipusd tdmogatds a megadott regisztricids szammall
4504066e-da30-470f-a0d4-79bb481f47b0

A nyitélapon a tdmogatds tipusok felsoroldsa alatt egy ,Aktualis informaciok” mezd lathato,
ahol a NISZ kozérdek( informacidkat tehet kdzzé az alkalmazas felhasznaldi szamara.
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6 Kérelem kezelésének felllete

A kérelem kezelésének fellilete jelenik meg, ha a kérelmez8 az adott tdmogatas tipusra az Uj
Ugy felvételét vagy a megadott regisztracids szamu gy megnyitasat jelz6 ikonra kattint.

A fellleten egy adott adészamhoz tartozo, adott regisztracids szamu és verzidju kérelemnek az
adatai jelennek meg, illetve U] kérelem felvételekor a felllet mezGi Uresek. Ha a megadott
addészamhoz tartozd gazdalkodo szervezet mar szerepel a NISZ nyilvantartasaban, akkor annak
neve, KSH szama és székhelyének cime megjelenik a fellleten.

A felllet munkateriletén felll egy sorban az aktudlisan kezelt Uigy alabbi adatai lathatok:

e atdmogatdsra jogosult addszama,
e akérelem (Ugy) regisztracios szama,

e akérelem (lgy) statusza,
Ebben a sorban az adatokhoz a felhasznalék nem férnek hozza, azokat a rendszer tolti fel.
Ez alatt a fUl-lapok lathatok:

o kérelem: a kérelemként benyujtandd nyomtatvany rovatai, és kitdltendé mezdi
latszanak,

e nyilatkozat: a kérelemmel kapcsolatos nyilatkozatok kitoltésére szolgdld felilet

e adatlap: a kérelemhez csatoltan kitoltendd adattabla rogzitd felllete

e mellékletek: a kérelem mellékleteinek feltoltd felllete

e befogadas: a Foglalkoztatasi FGosztaly altal befogadott kérelem esetén megjelend fil-
lap, amin a befogadasra, hianypdtlasra vonatkozé adatok lathatok.

Egy kérelemmel kapcsolatban annak statuszatol fluggéen a kérelmezd az alabbi
tevékenységeket végezheti:

1. Rogzitett allapotu kérelmet a kérelmez8 barmikor maddosithat. Rogzités kdzben a
kérelem akarhanyszor elmenthetd, modosithatd, amig a kérelmezd nem jelzi, hogy a
felvett adatokkal a kérelmet véglegesiteni kivanja.

2. A kérelmez6 csak rogzitett allapotu kérelmet mddosithat, ha a kérelmet mar
véglegesitette, akkor mar nem maodosithat rajta.

Az eddig leirtak mind a felszdmold kérelmére és mind a munkaer6t kdlcsonbe add kérelmére
benyljtandd kérelem esetében érvényesek. A kérelem, nyilatkozat és adatlap fll-lapok
azonban mar eltérnek a két tdmogatas tipus esetében.

6.1 Kérelem fiil-lap felszamolé altal benyujtando kérelem esetében

Ezen a ful-lapon a benyujtandd kérelem nyomtatvany adatai rogzitheték, illetve jelenithetdk
meg.
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Ugy
Adoszam: 11560216-2-02 Regisztracios szam: 6477081639 Statusz: Rogzitett
Kéralam Myilabkozat Adatlap Melléklatak

A gazdalkodd szervezet adatai
Teljes neve™ | ARANY-5ZAM KFT.
e S e (i 2222 |2 [ T
Gazddlkoddsi forma: 222 - miivdszeti alkobghiszisssg
TEADROE: |2222 - mashova nem sorolt nyomas
Sadkhelye®: -

frsz.* 1145 telepdles™  [Budapest 14, ker [~]

oerdet” [ | ke ] e | e[ |m [ Jem[ Jat[ |
A tevékenység megkezdésének idSpontja™:
A felszamolo /bérgarancia biztos adatai
Teljes neve™: | |
ddszia™; I el [ [T] Telefonszimat L 1
Gazdilkodssi forma |
TEADRDE: |
Sadkhelye®: B

frsz.* l:l teleplics™ |K£'|j|]|: valasszon telepilést |v |

e | B S— R Y o L
Telephely=*: »

frsz.* L] felepies® [k vélasszon telepilést [~

weriet* | | weter [ ] e (% [ Jem[ e[

H

A felszamolé /bérgarancia biztos megbizottjanak adatai

Hevers |
Gime®:

ezt L] telepliés* [ iarjik valasszon telepilést [

ktizterifet® | | kizt jell [ [+ hsz.“l:l ép. |:|m_ |:| ml:l&ﬂal:l
Telefonszama™: | | e-mail cime: | | H

A kérelem adatai
A felezdmolds/kényszertirlés kezdd iddpontia™ | [] A kerelem slzpizként szerepld bérkifizatés napia™: | [¥]
& bérfizetés napjan és az azt kivetden - 3 kirelem benyijtissig - rendelkezésrs 2ll6 sajét forrds deszege (R [ |

A kérelem alapjaként szerepld bérkifizetés napjara a torvémy 7.5-a (1), illetve (2] bekezdése szarint kimutatott - a trvény 2. szdml | |
melléklete B) t3blizat Gsszesen sor 2. oszlopaban szerepld Geszeg (FE)*:

Az igényelt tamogatas deszege [FE): | |

3. dbra: Kérelem kezelésének fellilete felszamold kérelmére indulé tdmogatas esetén

A fll-lap adatkoronként blokkokra van osztva. Minden blokkban rogzitett vagy maoddositott
adatot blokkonként kilon el kell menteni. Ha a kérelmezé elkezdi egy blokk rogzitését vagy
szerkesztését, akkor addig nem tud masik blokk kezelésére attérni, amig a megkezdett blokk
adatait el nem menti vagy el nem veti.

A kérelem ful-lap blokkjai:

e gazddlkodo szervezet adatai,
e felszamold adatai,
e felszdmold megbizottjanak adatai,
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e kérelem adatai

6.1.1 Gazdalkodo szervezet adatai blokk

Uj kérelem rogzitésekor az elsé kitdltends blokk. A blokk adatainak elsé mentésekor kapja meg
a kérelem a regisztracidos szamot. A tovabbiakban a kérelmez6 ezzel tudja azonositani a
kérelmet.

A gazdalkodé szervezet adatai

Telfjes neve*: |

KSH azonostd szama™: |19497901 || [ T+] adészim=

Székhelya™:
irsz.* l:l telepilés® | | v |
Kzterilet* | | ezt jeir bszt|  leo [ | | Jem [ las| |

A tevékenység megkezdésének iddpontja™: | |V| H

4, 4bra: A gazdalkodé szervezet adatai blokk

Uj kérelem felvételekor a belépéskor megadott addszammal a rendszer keres a NISZ kdzponti
adattdranak foglalkoztatd cég torzsében, és ha taldl a megadott szammal foglalkoztaté céget,
akkor annak adataival tolti fel a mez&ket, amit a kérelmez6 atirhat, egyébként a mezék Gresek.
(Kivéve az addszdm mez6t, amiben a belépéskor adott addszam lathatd, és az nem
modosithato.)

A blokk adatmez6i:

Mez6 Tipus Leiras
Teljes neve* Szoveg (250) A felszamolds alatt allo gazdalkodd szervezet teljes

neve. Kotelezé mezé.

KSH azonositd | Szam (8) A felszamolds alatt 4ll6 gazdalkodd szervezet
szdma* ) statisztikai szamjele. NNNNNNNN-NNNN-NNN-NN
Szam (4) , P B «

formatumu, kotelezé mezé.
Szam (3) A Statisztikai szamjelet a fellleten a fenti tagolas
Valasztod lista szerint 4 mez6re bontva kell rogziteni az aldbbiak

szerint:

- Az els6 8 karakteren az addszam elsé 8
karaktere  (torzsszam)  szerepel nem
szerkeszthet6 modon

- A 9-12 karakteren szerkeszthets, 4 hosszu
numerikus mezdé. A rendszer a mentés soran
ellenérzi, hogy a beirt karaktersorozat
megtalalhato-e a TEAOR kodtar
értékkészletében. Amennyiben nem, errél a
felhasznaldt hibalizenetben tajékoztatja és a
mentés nem hajthatd végre.
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- 13-15 karakteren: szerkeszthetd, 3 hosszu
numerikus mez8. A rendszer a mentés soran
ellendrzi, hogy a beirt karaktersorozat
megtaldlhato-e a Gazdalkodasi forma kodtar
értékkészletében. Amennyiben nem, errdl a
felhasznalét hibalizenetben tajékoztatja és a
mentés nem hajthaté végre.

- 16-17 karakteren: Legordils  listabdl
kivalaszthato a Megye kodtar
értékkészletébdl egy kod.

Adoszam* Szam (11) A felszamolds alatt 4ll6 gazdalkodd szervezet
addszama, amit Uj kérelem létrehozdsakor mar
megadott, NNNNNNNN-N-NN formatumban. Az
addszam modositasara nincs lehetéség.

Székhelye* A felszamolas alatt all6 gazdalkodd szervezet

székhelyének cime, az aldbbi bontasban. A székhely
kitoltése kotelezd.

Iranyitészam | Szam (20)

A cég székhelyének irdnyitdszama. Kotelez6 mezé.

Telepllés*™ Valaszto lista

A cég székhelyének telepilése. Kozvetlenil nem
szerkeszthet§ mez8. Ertékét a rendszer a megadott
iranyitészam alapjan télti. Amennyiben a megadott
iranyitészamhoz tobb telepulés is tartozik, akkor a
mez6 szerkeszthet6vé vélik, ahol a felhaszndld
kivalaszthatja az iranyitészamhoz tartozoé
telepllések kozul a megfelel6t. Kotelez6 mezé.

Kozterllet* Szoveg (100)

A cég székhelyének kozterllete. Kotelezé mezé.

Kozt. jelleg* | Valasztd lista

A cég székhelyének kozterllet jellege. A valaszto
listdban a  Kozterllet  jellege  KODTAR
ertékkészletéebdl lehet valasztani. Kotelez6 mez6.

Hazszam* Szoveg (20) A cég székhelyének hazszama. Kotelezé mezé.

Epllet Szoveg (4) A cég székhelyének épilete.

Lépcs6haz Szoveg (4) A cég székhelyének lépcséhaza.

Emelet Szoveg (4) A cég székhelyének emelete.

Ajté Szoveg (4) A cég székhelyének ajtaja.
A tevékenység Datum A gazdalkodd szervezet tevékenységének kezdési
megkezdésének datuma, csak a napi datumnal régebbi lehet.
id6pontja* Kotelezé mezé.

A blokkban taldlhato ikonok:
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Gomb/Ikon Leiras

H Hatdsara a blokk elvégzi a mezdk kotelezGségének ellenbrzését.
» Ha minden kotelezd adatot megadtak, akkor elmenti a cég adatait.

Mentés Uj kérelem esetén az elsé mentést kdvetSen generalja és kiirja a
kérelem regisztracios szamat. Ezzel a kérelem ,Rogzitett”
allapottal bekeril a rendszer adatbazisaba.

E} Az ikon akkor jelenik meg, amikor a blokkban adatfelvétel vagy
adatmodositas torténik.

Elvetes Hatdsdra a blokk visszaall az adatfelvétel vagy modositds el6tti

allapotra, azaz az éppen rogzitett adatok elvesznek.

6.1.2 Felszamold/bérgarancia biztos adatai blokk

A blokkban a felszamold/bérgarancia biztos adatai adhatok meg, aki a kérelem benydjtasara
jogosult.

Uj kérelem felvételkor elszor csak az addszam mez8 aktiv, és azt kell a kérelmezének kitdltenie.
Ha a kérelmezs beirja az addszamot, akkor a megadott addszammal a rendszer keres a NISZ
kdzponti torzsadattaranak foglalkoztatd cég torzsében, és ha taldl a megadott szammal
foglalkoztatd céget, akkor annak adataival tolti fel a mez&ket, amit a kérelmez6 atirhat. A blokk
tovabbi mez8i ezt kovetben valnak aktivva. Ha a kérelmez6 az addszamot modositja, akkor
Ujabb keresés torténik a torzsadattarban, és a megtaldlt cég adataival felllirédnak a blokk
adatmezdi, illetve ha nincs az adott adészammal létez6 cég, akkor a mezék tartalma torlédik.

A felszamold/bérgarancia biztos adatai

Teljes neve™: | ‘

Adészima*: l:”:‘_l:l KsH 31*0"05“‘5 | | H:H [] Telefonszima*: l:l
szdma*:
Cime™:
irsz.* l:l telepulés* [kérjik valasszon telepulést [v]
kozteriilet™ | kézt jell* hsz. *l:l ép l:l Ih. l:l em l:l ajté l:l
v
Székhelye™:
irsz.* |:| telepulés* [kérjiik vlasszon telepilést [v]
kbzterilet* kbzt jell* | hsz.® ép. th. em. ajtc
| | ] -

5. dbra: A felszamolé adatai blokk

A blokk adatmezéi:

Teljes neve* Sz6veg (250) A felszamold szervezet teljes neve. Kotelezé mez6.
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KSH azonositd | Szam (8) A felszamold szervezet statisztikai szamjele.
szama* , NNNNNNNN-NNNN-NNN-NN formatumu, kotelezd
Szam (4) y
mezé.
Szam (3) Az adat szerkezete megegyezik a gazdalkodo
Valasztd lista szervezet KSH azonositd szam mezdjénél leirtakkal.

Adoszam* Szam (11) A felszamold szervezet addszama NNNNNNNN-N-
NN formatumban.

Telefonszama* Szoveg (15) A felszamold szervezet telefonszama. Kotelezd
mez6.

Cime* A felszdmold  szervezet székhelyének vagy
telephelyének cime, az aldbbi bontdsban. A cim
kitoltése kotelezd.

[ranyitdszam | Szam (20) A cim iranyitészama. Kotelezé mezé.

*

Telepllés* Valaszto lista Az irdnyitészamhoz tartozd telepulés. Kozvetlendl
nem szerkesztheté mezd. Ertékét a rendszer a
megadott iranyitdszam alapjan tolti. Amennyiben a
megadott irdnyitészamhoz tdbb telepiilés is tartozik,
akkor a mez8 szerkeszthetévé valik, ahol a
felhasznald kivalaszthatja az irdnyitészamhoz tartozo
telepiilések kozul a megfelelét. Kotelezé mezé.

Kozterllet* Szoveg (100) A cim kozterUlete. Kotelezd mez6.

Kozt. jelleg* | Valasztd lista A cim kozterllet jellege. A valaszté listdban
aKozterilet jellege KODTAR értékkészletébdl lehet
valasztani. Kdtelez6 mez6.

Hazszam* Szoveg (20) A cim hazszama. Kotelezd mez6.

Epilet Szdveg (4) A cim épllete.

Lépcs6haz Szoveg (4) A cim lépcs6haza.

Emelet Szoveg (4) A cim emelete.

Ajtd Szoveg (4) A cim ajtaja.

Székhelye* A felszamold szervezet székhelyének cime, az aldbbi
bontasban. A székhely kitoltése kotelezd.

[ranyitdoszam | Szam (20) A cég székhelyének iranyitdszama. Kotelezé mezé.

*

Telepllés* Valaszto lista A cég székhelyének telepllése. Kozvetlenll nem
szerkesztheté mez6. Ertékét a rendszer a megadott
irdnyitdoszam alapjan tolti. Amennyiben a megadott
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iranyitdoszamhoz tobb telepllés is tartozik, akkor a
mez8 szerkeszthet6vé valik, ahol a felhasznald
kivalaszthatja az iranyitészamhoz tartozo
telepiilések kozul a megfelelét. Kotelezé mezd.

Kozterulet* Sz6veg (100) A cég székhelyének kozterllete. Kotelezé mezé.

Kozt. jelleg® | Valasztd lista A cég székhelyének kozterllet jellege. A valaszto
listdban  a Kozterilet  jellege  KODTAR
értékkészletébdl lehet valasztani. Kotelezd mezd.

Hazszam* Sz6veg (20) A cég székhelyének hazszama. Kotelezd mezé.

Epllet Szoveg (4) A cég székhelyének épllete.

Lépcs6haz Szoveg (4) A cég székhelyének lépcs6haza.

Emelet Szoveg (4) A cég székhelyének emelete.

Ajté Szoveg (4) A cég székhelyének ajtaja.

A blokkban talalhaté gombok, illetve ikonok:

Gomb/lkon Leiras

-

Mentés

Hatasara a blokk elvégzi a mez6k kotelez6ségének ellenbrzését.
Ha minden kotelezd adatot megadtak, akkor elmenti a felszamold
adatait.

Ugyanaz, mint a cim

értékeivel.

Hatasara a székhely mez6i feltoltédnek a cimben megadott mez&k

k')

Elvetés

Az ikon akkor jelenik meg, amikor a blokkban adatfelvétel vagy
adatmodositas torténik.

Hatdsdra a blokk visszaall az adatfelvétel vagy mddositas el6tti
allapotra, azaz az éppen rogzitett adatok elvesznek.

6.1.3 Felszamol6/bérgarancia biztos megbizottjanak adatai blokk

A blokkban a felszamold/bérgarancia biztos megbizottjanak adatai adhatdék meg, illetve

jelenithet6k meg.
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A felszamolé/bérgarancia biztos megbizottjanak adatai

Neve™;

kozterilet* |

Telefonszama™: |

telepilés®

A blokk adatmezéi:

| kizt jell®

| e-mail cime:

|Kér_iu'k valasszon telepilést |V|
Ly I g W L
| | H

6. dbra: A felszdmold megbizottjanak adatai blokk

Mez6 Tipus Leirds
Neve* Sz6veg (250) A megbizott neve. Kotelezd mezd.
Cime* A megbizott cime, az aldbbi bontdsban. A cim
kitoltése kotelezd.
Iranyitészam | Szam (20) A cim irdnyitészama. Kotelezé mezé.
*
Telepilés* Valaszto lista A cim telepillése. Kozvetlenlil nem szerkeszthetd

mez6. Ertékét a rendszer a megadott iranyitdszam
alapjan tolti. Amennyiben a megadott
iranyitészamhoz tobb telepulés is tartozik, akkor a
mez8 szerkeszthet6vé valik, ahol a felhasznalo
kivalaszthatja az irdnyitészamhoz tartozo
telepllések kozil a megfelel6t. Kotelezd mezé.

Koztertlet™

Szoveg (100)

A cim kozterllet megnevezése. Kotelez§ mezd.

Kozt. jelleg* | Valasztd lista A cim kozterilet jellege. A valaszté listaban a
Kozteriilet jellege KODTAR értékkészletébdl lehet
valasztani. Kotelez6 mez6.

Hazszam* Szoveg (20) A cim hazszama. Kotelez6 mez6.

Epilet Szoveg (4) A cim épiilete.

Lépcs6haz Szoveg (4) A cim lépcs6haza.

Emelet Szoveg (4) A cim emelete.

Ajtd Szoveg (4) A cim ajtaja.

Telefonszama*

Széveg (15)

A megbizott telefonszama. Kotelezd mezé.

E-mail cime

Széveg (40)

A megbizott e-mail cime.

A blokkban taldlhato ikon:

Gomb/Ikon Leiras
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Hatasara a blokk elvégzi a mez6k kotelez6ségének ellenbrzését.

H Ha minden kotelezd adatot megadtak, akkor elmenti a felszamold
megbizottjanak adatait.

Mentés

E} Az ikon akkor jelenik meg, amikor a blokkban adatfelvétel vagy
adatmodositas tortenik.

Elvetés

Hatasara a blokk visszaall az adatfelvétel vagy modositas el6tti

allapotra, azaz az éppen rogzitett adatok elvesznek.

6.1.4 A kérelem adatai blokk
Itt adhatok meg az igényelt tdmogatasrdl benyudjtandd adatok.

A kérelmezd ebben a blokkban véglegesitheti a kérelem rogzitett adatait, ami nem csak ennek
a ful-lapnak az adataira vonatkozik, hanem jelenti az adatlap, nyilatkozatok és mellékletek
adatainak véglegesitését is. A véglegesités az erre szolgdld ikonra kattintassal torténik

A kérelem adatai

A felszdmolds kezdd idGpontja*: A kérelern alapjaként szerepld bérkifizetés napja™:

A bérfizetés napjan és az azt kovetden - a kérelem benylitasdig - rendelkezésre dlld sajat forrds dsszege (Ft)*: | |

A kérelem alapjaként szerepld bérkifizetés napjdra a torvény 7.8-a (1), lletve (2) bekezdése szerint kimutatott - a torvény 2. szamu | |
melléklete B) tablzat Osszesen sor 2. oszlopaban szerepld dsszeg (Ft)*:

Az igényelt tdmogatds dsszege (Ft): |

7. abra: A kérelem adatai blokk

A blokk mezéi:

Mezb Tipus Leiras
A felszamolads kezd6 | Datum A felszdmolds megkezdésének datuma. Kotelezd
id6pontja* mezd

Nem lehet jovébeli.

A kérelem alapjaként | Datum Az a bérfizetési nap, amelyre vonatkozdan adjak meg
szerepl6 bérkifizetés a munkavallalok elmaradt béreinek adatait. Kotelezd
napja* mezd.

Nem lehet jovébeli.

A bérfizetés napjan | Szam (10) A sajat forras 6sszege. Kotelez6en magadandd adat,
és az azt kovetben — de értéke lehet nulla is.
a kérelem

benyujtasaig -
rendelkezésre  allo
sajat forras Osszege
(Ft)*
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A kérelem alapjaként | Szam (10) Nem maddosithatd mezé.
szerepld bérkifizetés
napjara a torvény
7.8-a (1), illetve (2)
bekezdése  szerint

A rendszer szamolja ki, és értéke megegyezik a
torvény  mellékletében szereplé adatlap B)
tablazatanak ,2. Munkavallald bruttd bére” értékek

kimutatott - a Osszegével.

torvény 2. szamu

melléklete B)

tabldzat  Osszesen

sor 2. oszlopdban

szerepl6 6sszeg (Ft)*

Az igényelt | Szam (10) Nem maddosithatéd mezé.

tamogatas 0Osszege , N .
(Ft)*g & A rendszer szamolja ki, és értéke megegyezik a

torvény  mellékletében szereplé adatlap C)
tablazatanak ,3. A B) tadbldzat 2. oszlopaban
megjelolt tartozds NFA bérgarancia alaprészébdl
igényelhet6 6sszeg” értékek dsszegével.

A blokkban taldlhato ikonok:

Gomb/lkon Leiras

H Hatdsara a blokk elvégzi a mezék kotelezGségének, és a mez6k

= értékére vonatkozo szabalyok ellenbrzését.

Mentés Ha az ellen6rzés nem adott hibat, akkor elmenti a kérelem adatait.
—_ Az ikonra kattintva elkészithet6 és letoltheté PDF formatumban a

= kérelem nyomtatvanyt.

Nyomtatas A kérelem nyomtatvanyra rakeril a regisztraciés szam is.

V Az ikonra kattintva a kérelmez§ jelzi, hogy a felvett adatokat

véglegesiti. Hatdsara a rendszer ellenérzi, hogy minden adat
Véglegesités felvétele megtortént-e (a kérelem, adatlap, nyilatkozatok és
mellékletek fil-lapokon minden blokkra tortént-e mentés), mert
ha nem, akkor hibalizenetet kapunk. Ha igen, akkor megtorténik

a kérelem adatainak véglegesitése.

A véglegesitett kérelem ,Befogadott” allapotba keril és azt a
tovabbiakban a kérelmezé mar nem maddosithatja.

E) Az ikon akkor jelenik meg, amikor a blokkban adatfelvétel vagy
adatmaodositas torténik.

Elvetes Hatdsara a blokk visszaall az adatfelvétel vagy modositas eldtti

allapotra, azaz az éppen rogzitett adatok elvesznek.
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6.2 Nyilatkozat felszamold altal benyujtando kérelem esetén

A blokkban a tdmogatds igényléséhez benyujtandd nyilatkozat pontjai lathatdok. A megadott
valaszoknak megfelel§ tartalommal a nyilatkozat szdévege a kérelem nyomtatvanyon is
megjelenik. A kérelmezének kérdésenként a két lehetséges valaszbodl az egyiket kell a megfelel§
valasztégombbal kijeldlnie.

Befogadott statuszu kérelemre a nyilatkozat mar nem maédosithato.

Nyilatkozat [10005, NyilatkozatBergarFelszam]
1. A kérelem a torvény O 7.6-a(1)
®7.5a(2

2, Amennyiben a kérelem a 7.5 (2) bekezdésén alapul, akkor nyilatkozom, hoay
a) a kérelemmel érintett munkabértartozas dllasiddre jard dijazdst

() tartalmaz

bekezdésén alapul.

(O nem tartalmaz
b) a timogatas megdllapitisa e kérelem benyijtisast kivetd hat hdnap alatt - ismételt kérelem esetén az elsd, 7.6 (2) bekezdése alapjan benyijtott kérelemben
meghatdrozott hatariddig - varhatdan eldseaiti a felszamolasi eljaras lezarasat, illetve a felszamolas alatt 3ll6 szervezet eszkizeinek értékesitését, munkaerd-
allomanya 4j munkaltatdnal torténd tovabbfoglalkoztatisdt (reorganizdciot):

() igen

() nem
) az értintett munkavallalok vonatkozdsaban a 7.5 (1) bekezdésében meghatdrozott timogatisi keret felhaszndlisa

) megtdrtént

(O nem tortént meg

, mert

a) a kérelemmel érintett munkabértartozds dlldsiddre jard dijazdst

b) a tdmogatds megallapitdsa e kérelem benyljtasast kivetd hat hdnap alatt - ismételt kérelem esetén az elsd, 7.5 (2) bekezdése alapjan benyiijtott kérelemben
meghatdrozott hatanddig - varhatdan elfseqiti a felszdmolasi eljards lezarasét, illetve a felszamolas alatt 3lld szervezet eszkizeinek értékesitését, munkaerd-
allomanya (j munkaltatdnal torténd tovabbfoglalkoztatisit (rearganizacidt):

et | |

) az érintett munkavallald foglalkoztatdsa - kiildnds tekintettel a munkavallald altal elldtandd feladatok természetére - az aldbbi indokok miatt valt szikségessé:
Munkavallalé neve TAJ szam  Munkakire A foglalkoztatas indoka +

Nincs megjelenitendd adat
d) az értintett munkavallalék vonatkozdsdban a 7.5 (1) bekezdésében meghatarozott tdmogatdsi keret felhasznalisa
=]

4, Nyilatkozom, hogy a kérelemben és az elektronikusan rigzitett adatok a valdsagnak megfelelnek.

8. dbra: A nyilatkozat fiil-lap

Ha az 1. pont kérdésére a ,,7. §-a (1) bekezdésén alapul” a valasz, akkor a 2. pont inaktiv lesz,
arra nem kell valaszt adni. Ha azonban 1. pont kérdésére a ,7. §-a (2) bekezdésén alapul” a

valasz, akkor a 2. pont mindharom kérdésére kotelezé valaszolni.

A blokk mezéi:

1. A kérelem a torvény Valasztogomb | El6szor erre a pontra kell megadni a

alaszt a 2. pont valasztégombjai addi
7.§ (1) bekezdésén valasz pont valasztogombjai addig
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7.§(2) bekezdésén alapul

inaktivak. Ha az 1. pont kérdésére a ,,7. §-
a (1) bekezdésén alapul” a valasz, akkor a
2. pont inaktiv lesz, arra nem kell valaszt
adni. Ha azonban 1. pont kérdésére a ,7.
§-a (2) bekezdésén alapul” a valasz, akkor
a 2. pont mindharom kérdésére kotelezd
valaszolni.

Kotelezd valasztani.

2. Amennyiben a kérelem a 7. §

A 2. pont kérdéseinek valasztogombijai,

munkabértartozas allasidére jard
dijazast

- tartalmaz
- nem tartalmaz

(2) bekezdésén alapul, akkor akkor lesznek aktivak, ha az 1. pont

nyilatkozom, hogy kérdésére a ,7. § (2) bekezdésén alapul”
valaszt adtak. Ebben az esetben azonban,
a 2. pont alatti mindharom kérdésre
kotelezd valaszt adni.

a) a kérelemmel érintett | Valasztdogomb

b) a tdmogatds megallapitdsa e
kérelem benyujtasat kdvetd hat
hénap alatt — ismételt kérelem
esetén az elsd 7. § (2) bekezdése
alapjan benyujtott kérelemben

meghatarozott  hatariddig —
varhatodan el@segiti a
felszamolasi eljards lezarasat,

illetve a felszamolas alatt allo

szervezet eszkdzeinek
értékesitését, munkaerd-
allomdnya Uj munkaltaténal
torténd tovabbfoglalkoztatdsat

(reorganizaciot):

- igen, mert
- nem, mert

Vélasztogomb /
Szbveg

Barmely valasz esetén kotelezd indoklast
adni a ,mert” utani széveges mezdében.

érintett munkavallaldk
vonatkozdsdban a 7. § (1)
bekezdésében  meghatarozott
tdmogatasi keret felhasznalasa

c) az

- megtortént
- nem tortént meg

Valasztégomb
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3. Ha a munkavallalo
foglalkoztatasdra a felszamolasi
eljaras megindulasat kovetéen
kerdlt sor, akkor nyilatkozom,
hogy

Jelol6 négyzet

A nyilatkozat 3. pontjanak kitoltéséhez
el6szor a 3. pont el6tt megjelend jelold
négyzetet be kell kapcsolni.

a) a kérelemmel érintett
munkabértartozas allasidbre jard
dijazast

- tartalmaz

- nem tartalmaz

Valasztégomb

b) a tdmogatds megallapitdsa e
kérelem benyujtasat kdvetd hat
honap alatt — ismételt kérelem
esetén az elsd 7. § (2) bekezdése
alapjan benyujtott kérelemben

meghatdrozott  hatdrid6ig —
varhatoan elGsegiti a
felszamolasi eljaras lezarasat,

illetve a felszamolds alatt allo
szervezet eszkozeinek
értékesitését, munkaerad-
allomanya Uj munkaltaténal
torténé tovabbfoglalkoztatasat
(reorganizaciot):

Vélasztogomb /
Szbveg

Barmely valasz esetén kotelezd indoklast
adni a ,mert” utani széveges mezdében.

foglalkoztatdsa - kilonds
tekintettel a munkavallald altal
elladtandd feladatok
természetére - az aldbbi indokok
miatt valt sziikségessé:

alabbi

- igen
- nem
mert
c) az érintett munkavallald | Tablazat A tablazat oszlopainak neve és tipusa az

Munkavallald
(250), kotelezé
TAJ szam: Szam (9), kotelezd

neve: Szoveg

Munkakore: Szoveg  (100),
kotelezd
A foglalkoztatds  indoka:

Szoveg (250), kotelezd

- d) az érintett munkavallalok
vonatkozdsdban a 7. § (1)
bekezdésében

Valasztégomb
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meghatarozott tamogatasi
keret felhasznaldsa

- megtortént

- nem tortént meg

4.  Nyilatkozom, hogy a | Statikus szoveg
kérelemben és az elektronikusan
rogzitett adatok a valdsagnak
megfelelnek.

A blokkban taldlhato ikon:

Gomb/lkon Leiras

H Hatdsara a blokk elvégzi a mez6k kotelezdségének ellenbrzését.
- Ha minden kételez6 adatot megadtak, akkor elmenti a nyilatkozat
pontjaira adott vdlaszokat.

Mentés

E} Az ikon akkor jelenik meg, amikor a blokkban adatfelvétel vagy
adatmoddositds  torténik. Amennyiben az ellen6rzés hibas

Elvetés eredmeényt ad, akkor arrdl hibatzenetet ad a felhasznalonak és a

mentés nem hajthatdé végre.

Hatasara a blokk visszaall az adatfelvétel vagy modositas el6tti
allapotra, azaz az éppen rogzitett adatok elvesznek.

6.3 Adatlap felszamolo altal benyujtandé kérelem esetén

A torvényben meghatdrozott 4 darab egyenként sok oszlopbdl allé adattabla kitdltését a
kérelmez6 a fellUleten Ugy végezheti, hogy egy attekinté tablazatot lat a fil-lapon
(Munkavallalok adatai tablazat), amiben a munkavallalokra vonatkozé legfontosabb adatok
szerepelnek soronként. Ennél a tdblazatnal jelélheti, ha Uj sort kivan felvenni, vagy térdlni akarja
valamelyik sort, vagy egy meglévd sor adatit modositani szeretné. A torlés jelzésére, és a
meger&sité kérdésre adott valaszra, a sor torlédik a tablazatbol. Uj felvétel jelzésére az , adatlap
szerkeszt6” jelenik meg lires mez6kkel, mig modositasra szintén az ,,adatlap szerkesztd” jelenik
meg, de a kijeldlt munkavallalé adataival feltdltve.

Az adatlap szerkesztése csak akkor kezdhet6 meg, ha a kérelem fll-lapon a gazdalkoddé
szervezet adatait elmentettik, és a rendszer kiadta a regisztracidos szamot.
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Nemzeti
Munkaiigyi
Hivatal

Tamogatasi Eljarasok Alkalmazasa dev ¢%
Bérgarancia tamogatas - Felszamolo kérelmére

NFSZ *

eI

€] Adsszam: 15457501-2-41

Ugy
Addszam: 15457501-2-41 Regiszirdcios szam:3014431254  Verzie:1  Statusz:Rogzitett Véglegesitve: [ ]

Kérelem Adatlap

Adatlap a Bérgarancia Alapbdl igényelhet6é tamogatas szamitasahoz

(n -i bérfizetési napon - a gazdilkodd szervezetnél - fenndlld adatok alapjan)
1. A tdmogatasi ipénnyel érintett munkavallald(k) megfelel{nek) az aldbbi szempontok valamelyikének:

2) A gazdilkodd szervezet legaldbb tobbségi befolydssal rendelkezd tagja (részvényese)

b} & gardélkodd szervezet vezetd tisztségviselije

C) Az Mt. 208 §. (1) bekezdése szerinti vezetd dlld3sd munkavallals

d} Az eldzd pontokban (a)-c)) emlitett személyek {Ptk. szerinti} kizeli hozzatartozdia, élettarsa

e) Az adds ingyenes szerzddései alapjan kedvezményezett személy

Amennyiben igen/részben a vilasz, akkor azon személyek felsoroldsz 2 szempont megjeldlésével:
Munkavillalé neve

Nincs megjelenitendd adat

2. Munkavallaldk adatar:
Ssz. Munkavallalo neve TAIszam Brutto bér 7.5 (1) 7.5(2) Igényelt brutté Igényelt netto

Nincs megjelenftendd adat

Hibabejelentés: hd@lab.hu Verzio: 0.0.0.26288
9. abra: Adatlap kezel® fellilet felszamold kérelmére igényelt tdmogatashoz

A felUleten felll a torvény mellékletében szerepl6 adatlap 1. sorszam alatt kitéltendd tablazat
szerepel, melyben a megadott szempontoknak megfelel6 munkavallaldkat kell kiemelten
felsorolni. A tdblazatot automatikusan tolti a rendszer a munkavallalok adatainak rogzité
felUletén megadott valasz alapjan.

A tdblazat soronként megjelend adatai, azaz a tablazat oszlopai:

Ssz. (sorszam) Szédm A munkavallalé sorszama a felilet also,
munkavallalok adatai, tablazatban.

Munkavallalé neve Szoveg (250) A munkavallalo teljes neve.
Szempont Szoveg(1) A kiemelés szempontja, ami a torvény 2. szamu
megjelolése melléklete szerinti Adatalap 1. pontban megadott

szempontjainak betl jelzése. (Ertéke a)-tdl e)-ig
lehet a tablazat felett megjelené felsorolasnak
megfeleléen.)

A munkavallaldk adatait a felllet alsé tablazataban kell kezelnie a kérelmezdének.
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A kérelmezének ezen a fellleten kildn mentést nem kell végeznie, mert a tablazat aktualis, a
fellleten lathatd tartalma (az adatlap szerkeszt6 fellleten mentett valamennyi adattal egyiitt)
mindig elmentettnek szamit.

6.3.1 Adatlap munkavallalék tablazata

A fellleten a kérelmezd mindig a tablazat aktualis allapotat latja. Itt adhatja meg, hogy a
tablazatba Uj sort kivan felvenni vagy egy meglévé sort akar médositani vagy térdlni. Az Uj sor
felvételéhez vagy az adatok modositasahoz a munkavallalok adatainak szerkesztésére szolgald
felUletre lép at.

P - [] Nyomtatéas a munkavallalok részletes —
2. Munkavillalok adatai: adataival ['E|]

TAJszam Brutté bér 7.§ (1) 7.5(2) Igényelt brutté Igényelt netté

Nincs megjelenitendd adat

10. dbra: A munkavallalék kiemelt adatainak tablazata

A fellleten lathaté tablazatban munkavallalénként egy-egy sor szerepel az alabbi oszlopokkal:

Mezb Tipus Leiras

Ssz. (sorszam) Szam A munkavallalo sorszama a tablazatban. A rendszer
automatikusan sorszamoz.

Munkavallalé neve Sz6veg (250) A munkavallalo teljes neve.

TAJ szam Szam (9) A munkavallalo TAJ szama.

Bruttd bér Szam (9) A torvény 2. mellékletének B) tablazat ,2.
Munkavallalé bruttd bére” oszlop értéke

Korabban kapott | Szam (9) A torvény 2. mellékletének C) tablazat 2.

tdmogatas 7.§ (1) Munkavallalé utdn az adott felszamolasi eljdrasban

bekezdés alapjan kordbban kapott tdmogatas dsszege a 2.1 a térvény
7.8 (1) bekezdése alapjan” oszlop értéke

Korabban kapott | Szam (9) A torvény 2. mellékletének C) tablazat ,2.

tamogatds 7.§ (2) Munkavallalé utdn az adott felszamolasi eljarasban

bekezdés alapjan kordbban kapott tdmogatas 6sszege a 2.2 a torvény
7.8 (2) bekezdése alapjan” oszlop értéke

lgényelt tdmogatds | Szam (9) A torvény 2. mellékletének C) tablazat ,3. A torvény

Osszege bruttd 2. melléklet B) tablazatdnak 2. oszlopdban megjelolt
tartozas NFA bérgarancia alaprészébdl igényelhetd
Osszege” oszlop értéke

lgényelt tdmogatds | Szam (9) A torvény 2. mellékletének C) tdablazat ,4.6

Osszege nettd Munkavallalé nettd bére” oszlop értéke

A blokkban taldlhato ikonok:
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Gomb/lkon Leiras

n Csak a kérelmez§ dltal, és ,Rogzitett” allapotban, hasznalhato
ikon.

Uj sor Hatdsdra az ,adatlap szerkesztd” felllet jelenik meg Ures
mez6kkel, és ott egy Uj munkavallald adatai rogzithet6k. Az
adatokat ott elmentve a tablazat végén egy Uj sorban jelenik meg

a rogzitett munkavallalé.

. Minden sor végén taldlhato egy szerkesztés ikon, aminek hatasara
az adott sor adataival feltoltve jelenik meg az ,,adatlap szerkeszt6”
felllet, ahol a korabban felvett adatok mddosithatok.

Szerkesztés
Ezt a kérelmez§ ,Rogzitett” dllapotban hasznalhatja.

Minden sor végén szerepld ikon.
A kérelmez6 ,Rogzitett” dllapotban hasznalhatja, és hatdsara a sor
) torlédik a tablazatbol. (Ehhez kilon mentésre nincs szikség.)
Torlés
— Hatdsara pdf formdatumban el6all a fellleten lathatd, a

=

= munkavallalokra rogzitett f6bb adatokat tartalmazd tablazat

, nyomtathato formaba. Ha a ,Nyomtatas a munkavallaldk részletes
Adatlap nyomtatas

|Il

adataival” jeldl6 négyzetet bejelolték, akkor minden rogzitett

munkavallaléra egy-egy kilon oldalon megjelenik valamennyi

adata az adatlap szerkeszt6 felliletéhez hasonlé szerkezetben.

A kérelmez8 az adatlapot az Ugy statuszatdél figgetlentl ki tudja nyomtatni.

Nyomtataskor:

e Készil egy tablazat az Adatlap fiilon is lathaté tablazat oszlopaival. gy a
nyomtatott tablazat oszlopai:
O sorszam
munkavallald neve
munkavallald TAJ szdma
bruttd bér
a 7§ (1) bek. szerint eddig kapott tdmogatas 6sszege
a 7§ (2)bek. szerint eddig kapott tdmogatas 6sszege
igényelt bruttd dsszeg
igényelt nettd Osszeg
o Ugyintézé altal torolve (I/N)
e Ezt kdvetben, amennyiben a ,,Nyomtatas a munkavallalék részletes adataival”
jelold négyzet be van jeldlve, akkor minden a tablazatban felsorolt munkavallaléra

O O O O 0O O O
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egy-egy kilon lapon kinyomtatodik a munkavallalé adatai szerkeszté fellleten
rogzitendd valamennyi adat a fellleten is lathatd szerkezethez hasonldan.

6.3.2 Munkavallal6 adatok szerkeszt6 felliilet

Akkor lépiink erre a felllletre, ha az adatlap tablazatdban az Uj sor felvétel ikonjara vagy egy
meglévé sor modositas ikonjara kattintunk.

A teljes felllet egy blokkot alkot, igy a felllet adatmezdi egyszerre mentheték el. A blokk
panelekre osztott az adatok logikai 6sszetartozadsa alapjan. Az egyes panelek:

e Munkavallalo azonositd adatai (a torvény 2. mellékletének A) tablajanak oszlopai
szerinti adatok),

e Munkavallalé elmaradt bérére vonatkozd adatok (a torvény 2. mellékletének B)
tablajanak oszlopai szerinti adatok)

e Munkavallal6 elmaradt bérének a Nemzeti Foglalkoztatdsi Alap bérgarancia
alaprészébdl igényelhetd dsszegére vonatkozd adatok (a térvény 2. mellékletének C)
tablajanak oszlopai szerinti adatok)

e A munkavéllalé kilonos érintettségének jelzése (a torvény 2. mellékletének 1.
pontjaban megadott szempontok szerinti érintettség jelzése)
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A munkavallalo elmaradt bérére vonatkozd adatok

AT Ry - ar - EI.I
& Z "y Munkavallald adatai
* wrsz
Addszim: 22560313-3-41 Fegistricids szm: 2267435501 Stitusz Rogzitett
A munkavallalé azonositd adatai
Bve®: I |51mﬂ:h‘r== |
ATy mewe ™ | |
. Srliehisi
Sriletési helye: | unjn': | ]
— Abazorcaitd
Tl smémat: | | e |
Irdnyitfszima™: | | Toleplkés®: | |
Lawcimaz® | |
PMunkaviszony I |f|
Bankszamiaszama
Snﬂﬂamla}du'usl Sramiavezetd
nese! bank:
Sramiaszim: I |

{a munkawAllald bttt bértnek demangdn & bér- &5 wighkledgies-tarkords eqittes Secrogét kell drtenl)
Bruttt béne {Ft)*:

Bruttt bérdt berheld szemdlyl freedelemadd dssrege (FL=: |:| Bruttd bénét ternelt ryugdifjdrubik dsszege (FH*: |:|
Brutts bérdt berheld teméstetoeni egisrségbatosiial JErukik I:l Bruttd bénét ternald pénabell epésrségnitositis] jarukés Suszege () I:l

caszmge (FEJ":

Brutts bérék terheld S (P I:l EI:'m:lﬂ birdt terneld egysz. kizbehervsnbis horedjsrulis besrege (Ft) I:l
Bruttt bérét berheld letitésok:

Hedvezmenyezett banksrimiasshma Letiltis Ssszege (Fr)

Nincs mssgjelenitends sdat

Mettd béne (FE)®: I:l
A munkavallalo elmaradt bérének a NFA bérgarancia alaprészébol igényelhetd dsszegére vonatkozo adatok

& munkadliald utin az adott felsrimolisi efjdristan kordbban kanott thmogatds desrege (Ft)

& térvény 7.0 (1] bekerdése alanjsn: I:l & tiredny 7.5 (2] bexerddse alanjsn: I:l

A térvény 2. szamid meldkdete B) tAhbzatinak 2. carlopdban megjelit tarkords Nemeetl Foglaluoatatés) lap bérgarancis alaprdszéhdl igényehhetd Sesrege (Fi) I:l

& Nemeeti Fogl lioatat#si Alan bérgaranch alsprisntbdl ipények timogatd s dssregendl a thrviny 2. szamid melkikiebe B Bblizatara tevdntetiel fiectondd

saemlyl fndelemadd dssroge (FH™: I:l riyugdifjirubdk deszege (FL=: I:l
termeészetoon egisrséghiziositisl jdruk dsszege (FL*: I:l pinzbeli epésrsbghiztositisl jaulés casmege [F)*: I:l
mankand-nian frukdk dszrege (Ft)=: l:l egysronimibott kirheherviselécl norzijdnlds dssrege (Ft)=: I:l

letiftAsoira vonatoond adabok

Hedvermsdnyezett banksrimilaszima Letiltis Ssszege (FL)

Nincs rmegjeleniendd adat

A munkavallalo™:

T2 a) A gazddluodd sperezet legaldbo tebbedgl befolydssal rendelkers tagja [résreényese)

£ b) A gardilkodd s2ervezet vezetd teriuiguiseldje

£ £} Az ML 208 §. (1) bekeedése sterintl vezebs Allisd munkavalak

{2 d) Az elixd ponbokban (a)-c}) emlitett személyei (Fik. szerint] kdeli nozzdtariozdja, élettirsa
{7 e) AT adds ingyenes sterzfidésel slanjan kedvermenyezett ssemdéty

7 Egvk sem

H9

11. dbra: A munkavallalék adatainak szerkeszt6 feliilete

A kovetkez6kben ismertetjik az egyes paneleken rogzitendd adatokat.
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A munkavallalé azonosité adatai panel:

A munkavallaldé azonosito adatai
Hove®: [ If;::"_"”" [
BT Mo | |
. Srlietés
Srlilotdsd helye=: | ||dr:jr:': | ]
_— Adazorcaits
Tl smimat: | | pres |
Irdmyitiszima™: | | Teleplikés®: | |
Laucimee®: | |
Munkats:
wezdene=: | [+]
Bankszamliaszima
Su'uﬂamlajmml Srimiaveret
Mz bank:
Srdmiasrim: | |

12. &dbra: A munkavallalé azonosité adatai panel

A panel mezéi:

Mezb Tipus Leiras

Neve* Sz6veg(80) A munkavallalo neve. Kotelezé mezé.

Szlletési neve* Szoveg(80) A munkavallalo sziletési neve. Kotelezé mezé.

Anyja neve* Sz6veg(80) A munkavallalé édesanyjanak neve. Kotelezd mezé.

Szlletési helye* Szoveg(50) A munkavallalod sziletési helye. Kételezé mezé.

Sziletési ideje* Datum A munkavallald sziletésének napja. Kotelezd mezé.

TAJ szama™ Szam(9) A munkavallald TAJ szdma. Kotelezé mezd.

Addazonosito jele* Szam(10) A munkavallalé addazonositd jele. A rendszer CDV
ellen6rzést végez, és nem megfelel§ érték esetén
hibalizenetet ad. Kotelezd mezé.

Lakcime* Szoveg(200) A munkavallalo lakcime. [ranyitdszammal,
telepiléssel, pontos kozterllet megjeldléssel,
hazszammal egy szovegként kell ~megadni.
Bankszamlaszam hidnyaban erre a cimre torténik a
postai kifizetés. Kotelezé mezé.

Munkaviszony Datum A munkavallald6 munkaviszonyanak  kezdete.

kezdete* Kotelez6 mezé.

Bankszamlaszama A munkavallalé bankszamlaszdmara vonatkozo

adatok az alabbi bontasban.
Megadasa nem kotelezd. Ha nincs kitdltve, akkor a
tamogatast postai kifizetéssel kapja meg a
munkavallald. Ha kitoltik, akkor mind a harom mezé
megadasa kotelezé.
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- Szamlatulajdonos | Szoveg(80) A megadott szdmlaszam tulajdonosanak neve.

neve

- Szamlavezet6 bank | Szoveg(80) A szamlavezetd pénzintézet neve.

- Szamlaszam Szam(3x8) A szamlaszam  NNNNNNNN- ~ NNNNNNNN-

NNNNNNNN formaban. A rendszer CDV ellenérzést
végez, és nem megfelel6 szamlaszam esetén
hibalzenetet ad.

Munkavallalé elmaradt bérére vonatkozd adatok panel:

A munkavallalo elmaradt bérére vonatkozd adatok

(a munkavallakh broths bérének desamgin a bér- s vigkldégitts-tartozds egylites Seszegét kel érteni)

Bruttd bére Ft)*:

Bruttf bérdt berheld szomilyl feedeiemadd Beszege (FE®: [ | vutté benct termald nyugdijjinubi daszegs (P 1
Brutti bérét berheld termisretton egésredphirbositiel jar ik I:l Brutid bénét terneld pénahedi epésretghitositisl jaulti desaege [F) I:l
deszege (FLY*: ]

Bt bérdt terhal mar-plach firuldk prove. I:l lil_-uuu bindt ternald agysr. kizhehervisaksi noredjirulds Assoege (Ft) I:l

Brutit birét berheld letiftdsok:

Nincs mesgjelenibendd adat

13. dbra: A munkavallalé elmaradt bérére vonatkozé adatok panel

A panel mezé6i:

Mezb Tipus Leiras
Bruttd bére* Szam(9) A munkavallalé elmaradt bruttd bére. Kotelezd
mez6.

Mentéskor ellenérzi a rendszer, hogy a megadott
nettd bér és az 0Osszes levonandd és letiltandd
értékek Osszege megegyezik-e a megadott bruttd
bérrel. Ha nem, akkor hibalizenetet ad, és a mentés
nem hajthaté végre.

Bruttd bérét terhel | Szam(9) A munkavallalé elmaradt bruttd bérébdl levonandd
személyi személyi jovedelemadd dsszege. Kotelezd mezd.

jovedelemadod
Osszege (Ft)*

Bruttd bérét terhel§ | Szam(9) A munkavallalé elmaradt bruttd bérébdl levonandd
nyugdijjarulék nyugdijjarulék 6sszege. Kdtelez6 mez6.

Osszege (Ft)*

Brutté bérét terheld | Szam(9) A munkavallalé elmaradt brutté bérébdl levonandd
természetbeni természetbeni egészségbiztositasi jarulék Osszege.
egészségbiztositasi Kotelez6 mezé.

jarulék 6sszege (Ft)*
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Bruttd bérét terheld | Szam(9) A munkavallalé elmaradt brutté bérébdl levonandod

pénzbeli pénzbeli egészségbiztositasi  jarulék  Osszege.

egészségbiztositasi Kotelez6 mezé.

jarulék osszege (Ft)*

Bruttd bérét terhel | Szam(9) A munkavallalé elmaradt bruttd bérébdl levonandd

munkaerd-piaci munkaerd-piaci jarulék dsszege. Kotelezé mezé.

jarulék osszege (Ft)*

Bruttd bérét terheld | Szam(9) A munkavallalé elmaradt brutté bérébdl levonandd

egysz. egyszerUsitett kozteherviselési hozzdjarulas 6sszege.

kdzteherviselési Kotelezd mezé.

hozzajarulas Osszege

(Ft)*

Netto bére: (Ft)* Szam(9) A munkavallalonak az elmaradt bruttd bérbdl a
levondsok és letiltdsok utan jard nettd bére. Kotelezd
mezd.

Munkavallalé elmaradt bérére vonatkozd adatok panelben szerepld, a bruttd bért terhel6

letiltasok tablazatanak oszlopai:

Mez6 Tipus Leirds

Kedvezményezett Szoveg (80) A letiltas kedvezményezettje.

neve

Kedvezményezett Szam(3x8) A szédmlaszédm NNNNNNNN-  NNNNNNNN-

bankszamlaszama NNNNNNNN formaban. A rendszer CDV ellenérzést
végez, és nem megfelel6 szamlaszdm esetén
hibalizenetet ad.

Letiltds jogcime Szoveg(20) A letiltds jogcime, tetsz6leges szoveg.

Letiltds 0sszege (Ft) | Szam(9) A letiltds dsszege.

A letiltdsok tablazat egy felvett sordban minden adat kitdltése kdtelezd. A tablazatban felvett
vagy modositott sorok pontosan ugyanugy jelennek meg lejjebb a ,,Munkavallald elmaradt
bérének a NFA bérgarancia alaprészébdl igényelhet§ 6sszegére vonatkozd adatok” panel
letiltasok tablazataban, ahol csak a letiltas 6sszege irhato at.

Bruttd bérét terheld letiftdsok:
Kedvezményezett neve

Letiltas Gsszege (Ft)

Kedvezményezett bankszamlaszama Letiltids jogcime

4g 000
| I I I | vX

Kéves Rozdlia 11111111-11111111 gyerektartds

A letiltasok tablazatanak ikonjai:

Gomb/lkon Leiras
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E Hatdsara egy Uj, Ures sor kerUl a tablazat végére, amiben a
letiltasra vonatkozé adatok rogzitheték
Uj sor
E. A tablazat sorai végén megjelend ikon. Rakattintva a sor
' szerkeszthet6vé valik, az adatai moédosithatdak lesznek. Ekkor a
, sorban megjelennek a szerkesztett adatok mentésére, illetve
A sor adatainak o o
, elvetésére szolgald ikonok.
szerkesztése
m A tablazat felvett sordnak végén megjelend ikon, aminek hatasara
a sor torlédik a tablazatbdl.
Torlés
v Uj sor felvételekor vagy meglévé sor adatainak modositasakor a
. szerkesztett sorban lévé adatok elmentése. Hatdsara az Uj vagy
Szerkesztett adatok modositott sor felkerUl a tablazatba.
mentése
x Sor felvétele kdzben megjelend ikon, ami az adott sorba felvett
adatok elvetését jelenti. Ekkor a felvett sor adatai nem kerilnek
mentésre.
Sor torlése vagy
Szerkesztett adatok
elvetése

Munkavallalé elmaradt bérének a NFA bérgarancia alaprészébdl igényelhetd Osszegére
vonatkozé adatok panel:

A munkavallalée elmaradt bérének a NFA bérgarancia alaprészébol igényelhetd dsszegére vonatkozd adatok

& munkardilakd utan az adott felszd moldsi efjdrdsoan kordbban kapott tdmogatas dssrege (FL)

& tervény 7.5 (1) bekexdése alagjin: I:l & tdredny 7.5 (1) bekerddse alagjén: I:l

& torvény 2. szamd meldidete B) thhlizatinak 2. csrlopdban megjeidlt tartozds Nemezetl Foglliortatési Alan bérgarancia alaorészéhil igényehet Sssmege (Fi) I:l

& NeTzetl Foglalanatatis] Alao bérgaranch alsprésaébdl pdnyel mogatis deszegéndl a thrvény 2. szdmi melkiiete B) tblazatina texintettel fiestendd

szeméyl jnedelemadd dssoege (FLj=: I:l rrpugdijjdru ki dsseege (FL)=: I:l
termisTetheni eglisrséghiztocitie jsrubdk dexzoge (Ft)*: I:l pinzbeli epésredghistosithsl |Aruléi desroge [F)*: I:l
mumkaeri-piad frukdh fserepe (L} I:l egysrenisibett kizhehenisekési hozzdjarulds dssrege (Ft)®: I:l

letitdsnira vonatiord adabok

Nincs mesgjelenibendd st

14. dbra: A munkavéllalé elmaradt bérének NFA bérgarancia alaprészébdl igényelhetd Gsszegére vonatkozd adatok panel

A panel mezéi:
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Mez6 Tipus Leiras
A munkavallald utdn | Szam (9) A munkavallaléra kordbban igénybe vett tamogatas
az adott felszdmolasi dsszege a torvény 7. § (1) bekezdése alapjan.
eljarasban kordbban
kJ . . Ha a jelen eljarast a 7. § (2) alapjan inditottak (lasd

apott tamogatds , . . «

. kérelem blokk adata), akkor itt kotelezGen
Osszege (Ft) . L,

szerepelnie kell egy pozitiv értéknek.

A torvény 7. § (1)
bekezdése alapjan
A munkavallald utdn | Szam (9) A munkavallaléra kordbban igénybe vett tamogatas
az adott felszdmolasi dsszege a torvény 7. § (2) bekezdése alapjan.
eljarasban kordbban
kJ , , Ha a jelen eljarast a 7. § (1) alapjan inditottak (lasd

apott tdmogatds , . .

. kérelem blokk adata), akkor itt nem lehet értéket
Osszege (Ft) .

megadni.

A torvény 7. § (2)
bekezdése alapjan
A torvény 2. szamu Szam (9) Kotelezé adat.

melléklete B)
tablazatanak 2.
oszlopaban
megjeldlt tartozas
NFA bérgarancia
alaprészébdl
igényelheté dsszeg
(Ft)*

Az érték nem lehet nagyobb a ,Munkavallald
elmaradt bérére vonatkozdé adatok” panel bruttd
bére értékénél.

Mentéskor minden esetben (tehat postai kifizetés
esetén is) ellendrzi a rendszer, hogy a megadott
igényelhet6 0Osszeg pontosan megegyezik-e a
panelben megadott nettd bér és az dsszes
levonandd és letiltandd értékek dsszegével. Ha nem,
akkor hibalizenetet kapunk, és a mentés nem
hajthatd végre.

Tovabbi ellen6rzés:

e Ha 7. § (1) szerinti a kérelem, akkor a 7. § (1)
szerinti eddig kapott dsszeg és az igényelt 8sszeg
Osszeadva nem lehet tdbb a KSH bruttd atlagbér
5-sz0rosénél.

e Ha 7. § (2) szerinti a kérelem, akkor a 7. § (1)
szerinti eddig kapott 0sszeg nem lehet tobb a
KSH brutté atlagbér 5-szorosénél, és a 7. § (2)
szerinti eddig kapott dsszeg és az igényelt 6sszeg
dsszeadva nem lehet tdbb a KSH bruttd atlaghér
2-szeresénél.

A Nemzeti
Foglalkoztatdsi Alap
bérgarancia
alaprészébdl

Az igényelt tdmogatas 6sszegébdl levonandd adok és
jarulékok az alabbi bontasban.
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igényelt tdmogatds
Osszegébdl a
torvény 2. szamu
melléklete B)
tablazatara
tekintettel fizetendd

személyi Szam (9) Kotelezd adat.

jovedelemadd ., L

Jt)sszege(Ft)* Az érték nem lehet nagyobb a ,Munkavallalo
elmaradt bérére vonatkozé adatok” panel személyi
jovedelemado dsszegénél.

nyugdijjarulék Szam (9) Kotelezd adat.

Osszege (Ft)* - o

ge (F) Az érték nem lehet nagyobb a ,Munkavallalo

elmaradt bérére vonatkozé adatok” panel
nyugdijjarulék 6sszegénél..

természetbeni Szam (9) Kotelezd adat.

egészségbiztositasi ., L

ja’grulék(jgsszege (Ft)* Az érték nem lehet nagyobb a ,Munkavallalo
elmaradt bérére vonatkozé adatok” panel
természetbeni egészségbiztositasi jarulék
Osszegénél.

pénzbeli Szam (9) Kotelezd adat.

egészséghiztositasi ., L

jégrulékc'jgsszege (Ft)* Az érték nem lehet nagyobb a ,Munkavallald
elmaradt bérére vonatkozd adatok” panel pénzbeli
egészséghiztositasi jarulék 6sszegénél.

munkaerd-piaci Szam (9) Kotelezd adat.

jarulék osszege (Ft)* - o

: ge (F) Az érték nem lehet nagyobb a ,Munkavallalo
elmaradt bérére vonatkozo adatok” panel munkaerd
piaci jarulék dsszegénél.

egyszerUsitett Szam (9) Kotelez6 adat.

kdzteherviselési -y .

hozzajaruls sszege Az érték nem lehet nagyobb a ,Munkavallalo
elmaradt bérére vonatkozd adatok” egyszerdsitett
kdzteherviselési hozzajarulas 6sszegénél.

Nettd bére: (Ft)* Szam (9) A munkavallalonak az igényelt tamogatasbdl a

levonasok és letiltasok utan jard nettd bére. Kotelezd
mezd6.

Az érték nem lehet nagyobb a ,Munkavallalo
elmaradt bérére vonatkozd adatok” panel ,nettd
bér” értéknél.
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Munkavaéllalé elmaradt bérének a NFA bérgarancia alaprészébdl igényelhetd Osszegére

vonatkozé adatok panelben szerepld, az igényelt tdmogatast terheld letiltasok tablazatanak

oszlopai:

Mez6 Tipus Leirds

Kedvezményezett Szbveg (80) A letiltas kedvezményezettje. Itt nem mddosithato.
neve

Kedvezményezett Szam(3x8) A szédmlaszédm NNNNNNNN-  NNNNNNNN-
bankszamlaszama NNNNNNNN formaban. Itt nem mddosithatd.
Letiltas jogcime Szoveg(20) A letiltds jogcime, tetsz6leges szoveg. Itt nem

modosithato.
Letiltds 0sszege (Ft) | Szam(9) A letiltds 6sszege. Nem lehet tobb ,Munkavallalo

elmaradt bérére vonatkozd adatok” letiltads
tablazatban szerepl§ értéknél.

A tablazatba a ,,Munkavallalo elmaradt bérére vonatkozd adatok” panelen 1évé letiltdas-tablazat

sorai szerepelnek. Ha ott egy sort felvesznek, akkor az itt is megjelenik. Ha ott egy sort tordlnek,

akkor az itt is torlédik, ha ott a letiltdas 6sszegén kivil mddositjak valamelyik oszlop értékét,

akkor azt itt is valtozik. Ebben a tabldzatban csak a letiltas 6sszegét irhatja be a kérelmez6.

A munkavallalok tdmogatasi igényt korlatozd kiemelt szempontoknak torténé megfelelés

jelzése:

A munkavallalé*:

() a) A gazdalkodd szervezet legalibb tdbbséqi befolyassal rendelkezd tagia (részvényese)

(O b) A gazdikodd szervezet vezetd tisztségviseldje

() c) Az Mt. 208 §. (1) bekezdése szerinti vezetd dldst munkavilald

() d) Az eldzd pontokban (a)-c)) emlitett személyek kozeli hozzatartozdia {Ptk. 685. &. b) pont}, élettdrsa

(O e) Az adds ingyenes szerzddései alapjan kedvezményezett személy

() Egyik sern

15. dbra: A munkavallalé tamogatasi igényt korlatozé kiemelt szempont jelzése

A panel mezé6i:

Mez6

A munkavallald

Tipus

Valasztd gomb

Leiras

Az alabbi valasztéklistabdl kotelez8en megjeldlendd
valamelyik elem.

A vélasztéklista:

a) A gazdalkodd szervezet legaldbb tobbségi
befolydssal rendelkezé tagja (részvényese)

b) A gazddlkodo szervezet vezetd tisztségviseldje

c) Az Mt. 208 § (1) bekezdése szerint vezetd allasu
munkavallalo
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d) Az el6z6 pontokban (a)-c)) emlitett személyek
kozeli hozzadtartozoja (Ptk. 685 § b) pont),
élettarsa

e) Az addés ingyenes szerzddései alapjan
kedvezményezett személy

f) afentiek kozil egyik sem

Ha az a)-e) valaszok valamelyikét jelolik meg, akkor a
munkavallalo bekerll az adatlap felsé a megadott
szempontok  szerint  kiemelt = munkavallalok
tablazataba.

A teljes blokkra vonatkozdé funkcidt indité ikonok:

Gomb/lkon ELS

H Hatdsara megtorténik a mezdk kotelezGségének ellendrzése, és az
» adatokra vonatkozé szabalyok ellenérzése. Ha hiba van, akkor

) hibalizenetet kapunk, és maradunk ezen a fellileten.
Mentés

Ha a munkaviszony kezdeteként megadott datum nem régebbi a
felszdmolas kezd6 datumanal, akkor a munkavallalé adatainak
mentésekor az aldbbi megerdsité felugréd ablak jelenik meg: ,A
munkavallald munkaviszonydnak kezdete nem régebbi a
felszamolas kezd6 datumanadl. Folytatja?” Ha az ,lgen” gombra
kattint (és a tobbi ellenérzés is sikeres), akkor a mentés
végrehajtasra kerdl.

Ha az ellen6rzés nem taldlt hibat, akkor az adatok mentésre
kerilnek, és Uj munkavallald esetén az Adatlap tablazat végére
felkertl egy Uj sor a munkavallald6 megadott adataival, mig
meglévé mddositdsa esetén az adott sor valtozik, ha szlkséges, és
visszajutunk az Adatlap feltletre.

x Az adatszerkesztd felllet bezdrdsa a felvett vagy moddositott
adatok elvetésével. Az ikonra kattintva a fellleten felvett adatok
vagy a modositdsok elvesznek, és gy térlink vissza az adatlapra.

Bezaras

6.4 Kérelem fiil-lap munkaeré kolcsonbe adé / iskolaszévetkezet altal
benyujtandd kérelem esetében

Ezen a ful-lapon a kdlcsonbe add / iskolaszovetkezet altal benyujtandd kérelem nyomtatvany
adatai rogzitheték, illetve jelenithet6k meg. A fil-lap ugyanugy blokkokra van osztva, mint a
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felszamold kérelmére benyujtandd esetben. Itt is blokkonként el kell menteni a felvett
adatokat, és addig nem kezdheté meg egy masik blokk szerkesztése, amig a megkezdett blokk
felvett adatait el nem mentjik, vagy el nem vetjuk.

Itt is az elsé blokkal, a kdlcsonbe add adatainak blokkjaval kell kezdeni az adatfelvitelt, és ennek
mentésekor kapjuk meg a kérelem regisztracids szamat.

I Nemmzet Tamogatasi Eljarasok Alkalmazasa dev ¢4
E i Munkaiigyi - T . =T— T .
el Hivatal Bérgarancia tamogatas - Kélcs6nbead6 kérelmére
€] Adoszam: 14943335243 Siigs
Ugy
Addszam: 14943335-243 Regisztracids szam: Verzid:1 Statusz:Rogzitett Véglegesitve: [ |
Kolcsdonbeadd adatai

Telies neve*: |

KSH azonosts széma™: 14943335 || [ [v] Acészm=:

Székhelye™®:
irsz.* I:I telepilés® |Ké|j['\k valasszon telepiilést | v |
kozterulet* | |koztjer [ [vlhszt| len [ Jm [ Jem [ Jas| | 'S
A tevékenység megkezdésének | | v | H
idépontja*: -

Kodlcsonbeadd kapcsolattarté adatai

Neve®: | |Be0mz'm‘: | 'ﬁ

Telefonszama™: | | e-mail cime: |

Kolcsonbeado pénzforgalmi szamla adatai

Pénzforgalmi szamiaszama™: | Szimlavezetd pénzintézet neve™: |

Pénzforgalmi szolgdltatd cime®: | |

Koncsonvevo adatai

Telies nave*:

|
s zonests simee: [ [ ] L ] Adoie: [ HH]

Székhelye™®:
irsz.* I:I telepilés® | R
Kezterilet* | | ezt jelr® mz*| e [ | [ Jem [ e[ | 1S

16. dbra: Kolcsonbe adé altal benydjtandé kérelem rogzits felilete

A kérelem ful-lap blokkjai:

e kolcsdnbe add adatai,

e kolcsonbe ado kapcsolattarté adatai,

e kolcsonbe add pénzforgalmi szamla adatai,
e kolcsdnvevd adatai,

e kolcsonvevs pénzforgalmi szamla adatai,

e felszamold adatai,

e felszdmold megbizottjanak adatai,

e kérelem adatai,
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e Nyilatkozat

A kdvetkez6kben a fil-lap blokkjait ismertetjik.

6.4.1 Kolcsonbe ad6 adatai blokk

Uj kérelem rogzitésekor az elsé kitdltendd blokk. A blokk adatainak elsé mentésekor kapja meg
a kérelem a regisztracidos szamot. A tovabbiakban a kérelmez6 ezzel tudja azonositani a
kérelmet.

Uj kérelem felvételekor a belépéskor megadott addszammal a rendszer keres a NISZ kdzponti
torzsadatbazisanak foglalkoztatd cég torzsében, és ha taldl a megadott szammal foglalkoztatod
céget, akkor annak adataival tolti fel a mez6ket, amit a kérelmez§ atirhat, egyébként a mezdk
Uresek. (Kivéve az addszam mezdt, amiben a belépéskor adott adészam lathato, és az nem
modosithato.)

Kolcsonbeado / iskolaszivetkezet adatai

® kalcsonbeads O Iskolaszovetkezet

Teljes neve™: |Sztiggtirb|'t6 Kt
fszima™: KSH azonasitd
Addszama™: meotes |2 [[10] D [22160104 | 2222 |[222 [[01 [~]
Engedély szama™: | 1234567 |
Gazdilkedasi forma: |222 - miivészeti alkotdkdzasség
TEAOR(S: |2222 - mashova nem sorolt nyomds
Székhelye™:
irsz.* 1014 telepllés”™  [gudapest 01. ker. [+]
kiszteriilet* [sas | kozt jell* hsz. * ép. |:|rh. |:|em.|:|a,r'fé |:|
A tevékenység megkezdésének iddpontja™: 2020.05.19. H
a az adatok megfelelnek a valdsdgnak, a mentés ikonnal indithatja a kérelem ragzitését! ,
H datok megfelelnek ldsdgnak, tés ik | indithatja a kerel Ggzitését!

17. 4bra: A kolcsénbe adé adatai blokk

A blokk adatmez6i:

Kolcsdnbeadd / | Radio gomb A kérelmez§ itt jelolheti a radidgomb segitségével,

Iskolaszovetkezet hogy kolcsonbeaddrdl, vagy iskolaszovetkezetrél van
sz0.

Teljes neve* Sz6veg (250) A munkaerét kolcsonzé (kolcsonbe add) szervezet

teljes neve. Kotelezd mezd.

Addszama™ Szam (11) A kolcsénbe add addszama, amit Uj kérelem
|étrehozasakor mar megadott, NNNNNNNN-N-NN
formatumban. Az addszam maddositdsara nincs

lehetdség.
KSH azonositd | Szam (8) A kolcsonbe ado statisztikai szamjele. NNNNNNNN-
szama* NNNN-NNN-NN formatumu, kotelezé mezé.

Szam (4)
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Szam (3)

Valaszto lista

A Statisztikai szamjelet a fellleten a fenti tagolas
szerint 4 mez6re bontva kell rogziteni, illetve
megjeleniteni az alabbiak szerint:

- Az els6 8 karakteren az addszam els6 8
karakterét (torzsszam) kell megjeleniteni
nem szerkeszthetéd mdédon

- A 9-12 karakteren szerkeszthetd, 4 hosszu
numerikus mezd. A rendszer a mentés soran
ellen6rzi, hogy a beirt karaktersorozat
megtaldlhato-e a TEAOR kodtar
értékkészletében. Amennyiben nem, errél a
felhaszndldt hibalzenetben tdjékoztatja és a
mentés nem hajthatd végre.

- 13-15 karakteren: szerkeszthet$, 3 hosszu
numerikus mez8. A rendszer a mentés soran
ellen6rzi, hogy a beirt karaktersorozat
megtaldlhatd-e a Gazdalkodasi forma kodtar
értékkészletében. Amennyiben nem, errél a
felhasznaldt hibalizenetben tajékoztatja és a
mentés nem hajthatd végre.

- 16-17  karakteren: Legordils  listabdl
kivdlaszthatd az ETALON Megye kodtar
értékkészletébdl egy kod.

Engedély szama

Szbveg (16)

A kolcsonbeadd engedélyének szama.
Iskolaszovetkezet esetén a mez6 nem szerkeszthetd.
Kolcsonbeadd esetén kotelezben kitoltendd.

Székhelye*

A kolcsonbe add székhelyének cime, az aldbbi
bontasban. A székhely kitoltése kotelezd.

[ranyitdszam

Szam (20)

A cég székhelyének iranyitészama. Kotelezé mezd.

Teleptlés*

Valaszto lista

A cég székhelyének telepllése. Kozvetlenll nem
szerkesztheté mez6. Ertékét a rendszer a megadott
iranyitdszam alapjan tolti. Amennyiben a megadott
iranyitészamhoz tobb telepulés is tartozik, akkor a
mez8 szerkeszthetévé valik, ahol a felhasznalo
kivalaszthatja az iranyitdoszamhoz tartozo
telepilések kozul a megfeleldt. Kotelezé mezd.

Kozterulet*

Szobveg (100)

A cég székhelyének kozterilete. Kotelez6 mezé.

Kozt. jelleg* | Valaszto lista A cég székhelyének kozterllet jellege. A valaszto
listdban  a  Kozterllet  jellege  KODTAR
értékkészletébdl lehet valasztani. Kotelezd mezd.

Hazszam* Szoveg (20) A cég székhelyének hazszama. Kotelezd mezé.
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Epllet Szoveg (4) A cég székhelyének épllete.

Lépcs6haz Szoveg (4) A cég székhelyének lépcs6haza.

Emelet Szbveg (4) A cég székhelyének emelete.

Ajté Szoveg (4) A cég székhelyének ajtaja.
A tevékenység Datum A kolcsonbe add tevékenységének kezdési datuma,
megkezdésének csak a napi datumnal régebbi lehet. Kotelez6 mez6.
id6pontja*

A blokkban talalhato ikonok:

Gomb/lkon ELS

H Hatdsara a blokk elvégzi a mezdk kotelezGségének ellenbrzését.
» Ha minden kotelezd adatot megadtak, akkor elmenti a cég adatait.

Mentés Uj kérelem esetén az elsé mentést kdvetSen generalja és kiirja a
kérelem regisztracios szamat. Ezzel a kérelem ,Rogzitett”
allapottal bekeril a rendszer adatbazisaba.

E} Az ikon akkor jelenik meg, amikor a blokkban adatfelvétel vagy
adatmodositas torténik.

Elvetes Hataséra a blokk visszadll az adatfelvétel vagy mddositas el6tti

allapotra, azaz az éppen rogzitett adatok elvesznek.

6.4.2 Kolcsonbeado képviselS adatai blokk

A blokkban a kolcsonbeadd képviselSjének adatait lehet megadni.

Kolcsonbeadd képviseld adatai

Neve™: | Képvisel§ Tihamsr |Beosztésa’:
Cime™: )

irsz.* telepilés™ [Budapest 01. ker. [~]

kozteriilet* [rs | kozt jell* hsz. * ép. l:lfh. l:lem.l:laﬁé l:l H

Telefonszama: | | e-mail dme: | | h

18. dbra: A kolcsonbeadd képviselS adatai blokk

A blokk adatmezéi:

Neve* Sz6veg (250) A képvisel§ neve. Kotelezd mezd.
Cime* A képvisel6 cime, az aldbbi bontasban. A cim

kitoltése kotelezd.

-50



Felhasznaldi kézikonyv

Iranyitészam | Szam (20) A cim iranyitdészama. Kotelezé mezé.
*
Telenilés* Valaszts list - A cim telepllése. Kozvetlenil nem
clepuies alasztolista szerkesztheté mez6. Ertékét a rendszer a
megadott irdnyitészam alapjan, az Etalon
Telepiilés iranyitdszam — Telepiilés KODTAR
Osszerendelés alapjan tolti. Amennyiben az
Etalon informaciéi alapjan a megadott
iranyitészamhoz tobb telepilés is tartozik,
akkor a mezd8 szerkeszthetévé valik, ahol a
felhasznadld kivdlaszthatja az irdnyitészamhoz
tartozd telepllések kozdl a megfelel6t.
Kotelez6 mezé.
Kozterllet* Szoveg (100) A cim kozterllet megnevezése. Kotelez§ mezd.
Kozt. jelleg* | Valasztd lista A cim kozterUlet jellege. A valaszté listdban az Etalon
Kozteriilet jellege KODTAR értékkészletébdl lehet
valasztani. Kotelez6 mez6.
Hazszam* Szoveg (20) A cim hazszama. Kotelezé mez6.
Epilet Szoveg (4) A cim épiilete.
Lépcs6haz Szoveg (4) A cim lépcs6haza.
Emelet Szoveg (4) A cim emelete.
Ajtd Szoveg (4) A cim ajtaja.
Telefonszama* Sz6veg (15) A kapcsolattartd telefonszama. Kotelezé mezé.
E-mail cime Széveg (40) A kapcsolattarté e-mail cime.
Beosztasa* Sz6veg (20) A kapcsolattarté beosztasa. Kotelez6 mez6.

A blokkban taldlhato ikonok:

Gomb/lkon Leiras

H Hatdsara a blokk elvégzi a mezdk kotelezGségének ellenbrzését.
» Ha minden kotelez6 adatot megadtak, akkor elmenti a
kapcsolattartd adatait.

Mentés

E) Az ikon akkor jelenik meg, amikor a blokkban adatfelvétel vagy
adatmaoddositas torténik.

Elvetés

Hatdsdra a blokk visszaall az adatfelvétel vagy maddositas el6tti

allapotra, azaz az éppen rogzitett adatok elvesznek.
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6.4.3 Kolcsonbe ado pénzforgalmi szamla adatai blokk
A blokkban a kélcsonbe adod pénzforgalmi szamlaszamaval kapcsolatos adatokat kell megadni.

Kolcsonbe add pénzforgalmi szamla adatai

Pénzforgalmi szamlaszama™: | | Szamlavezetd pénzintézet neve™®: | |

Pénzforgalmi szolgdltatd cime™: | |

19. abra: A kdlcsénbe ad6 pénzforgalmi szamla adatai blokk

A blokk adatmezdi:

Mez6 Tipus Leirds

Pénzforgalmi Numerikus mez6 | A kolcsonbe add  szdmlaszama. NNNNNNNN-

szamlaszama* (3x8) NNNNNNNN-NNNNNNNN  formatumu, kotelezd
mezd.

A szamlavezet6 | Szoveges mezd | A szamlaszamot vezetd bank neve. Kotelez6 mezé

pénzforgalmi (80)

szolgdltato

megnevezése*

A szamlavezet6 | Szoveges mezd | A szamlaszamot vezets bank cime. Kételez6 mezd

pénzforgalmi (250)

szolgaltato cime*

A blokkban taldlhato ikon:

Gomb/lkon Leiras

H Hatdsara a blokk elvégzi a mez6k kotelezGségének ellenbrzését.
- Ha minden kotelez6 adatot megadtak, akkor elmenti a
pénzforgalmi szamlaszamra vonatkozé adatokat.

Mentés

E‘ Az ikon akkor jelenik meg, amikor a blokkban adatfelvétel vagy
adatmaodositds torténik.

Elvetés

Hatdsdra a blokk visszadll az adatfelvétel vagy moddositas el6tti

allapotra, azaz az éppen rogzitett adatok elvesznek.

6.4.4 Kolcsonvevo adatai blokk

A blokk teljesen megegyezik a kdlcsonbe add adatai blokkal (Lasd: 5.4.2.1), azzal az eltéréssel,
hogy mentéskor az adatok a kolcsonvevé adataiként kertlnek tarolasra.
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Koncsdonvevo adatai

Teljes neve™: |

Addszama™*: I:H:H:I usSél-r‘naaE‘O: nositd

Gazdalkodasi forma: |

I I ™

TEAOROS: |

Székhelye™®:

telepilés™

kozterilet* |

[ Kiilfildi

Kozt jell*

| Kérjiik valasszon telepilést | ~ |

—— R e kS B R I

A blokk adatmezéi:

Mez6

Teljes neve*

H

20. 4bra: A kélcs6nvevd adatai blokk

Tipus

Sz6veg (250)

Leiras

A munkaerdt kdlcsonbe vevs szervezet teljes neve.
Kotelezé mezé.

Addszama*

Szam (11)

A kolcsonbe vevd addszdma, NNNNNNNN-N-NN
formatumban. Kotelezd mezé.

KSH azonositd
szama*

Szam (8)
Szam (4)
Szam (3)

Valaszto lista

A kdlcsonbe vevd statisztikai szamjele. NNNNNNNN-
NNNN-NNN-NN formatumu, kotelezé mezd.

A Statisztikai szamjelet a fellleten a fenti tagolas
szerint 4 mez6re bontva kell rogziteni, illetve
megjeleniteni az aldbbiak szerint:

- Az els6 8 karakteren az addszam elsé 8
karakterét (torzsszam) kell megjeleniteni
nem szerkesztheté médon

- A 9-12 karakteren szerkeszthetd, 4 hosszu
numerikus mezd. A rendszer a mentés soran
ellen6érzi, hogy a beirt karaktersorozat
megtaldlhato-e a TEAOR kodtar
értékkészletében. Amennyiben nem, errél a
felhasznaldt hibalizenetben tajékoztatja és a
mentés nem hajthaté végre.

- 13-15 karakteren: szerkeszthetd, 3 hosszu
numerikus mez8. A rendszer a mentés soran
ellen6rzi, hogy a beirt karaktersorozat
megtaldlhato-e a Gazdalkodasi forma kodtar
értékkészletében. Amennyiben nem, errél a
felhasznaldt hibalizenetben tajékoztatja és a
mentés nem hajthatd végre.

- 16-17  karakteren: Legbrdilsé  listabdl
kivalaszthatd az ETALON Megye kodtar
értékkészletébdl egy kod.

Székhelye*

A kolcsonbe vevé székhelyének cime, az aldbbi
bontasban. A székhely kitoltése kotelezd.
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Iranyitészam

Szam (20)

A cég székhelyének irdnyitdszama. Kotelez6 mez6.

Telepllés*™

Valaszto lista

A cég székhelyének telepllése. Kdzvetlenll nem
szerkeszthetd mezd. Ertékét a rendszer a megadott
iranyitdszam alapjan tolti. Amennyiben a megadott
iranyitészamhoz tobb telepllés is tartozik, akkor a
mez8 szerkeszthetévé valik, ahol a felhasznald
kivalaszthatja az iranyitészamhoz tartozo
telepiilések kozul a megfelelét. Kotelezé mezd.

Kozterulet*

Sz6veg (100)

A cég székhelyének kozterllete. Kotelezé mezé.

Kozt. jelleg* | Valaszto lista A cég székhelyének kozterllet jellege. A va’llasz:cé
listdban a Kozterllet jellege KODTAR
értékkészletébdl lehet valasztani. Kotelez6 mezé.

Hazszam* Széveg (20) A cég székhelyének hazszama. Kotelezd mezé.

Epilet Szoveg (4) A cég székhelyének épllete.

Lépcs6haz Szoveg (4) A cég székhelyének lépcs6haza.

Emelet Szoveg (4) A cég székhelyének emelete.

Ajtd Szoveg (4) A cég székhelyének ajtaja.

Kulfoldi Jelold négyzet Ha a kolcsonbe vevé gazdalkodd szervezet kilfoldi

székhelyl, akkor azt ezzel kell jelezni. Ekkor is
székhely cimeként egy magyarorszagi cimet Kkell
megadni, mégpedig a kolcsonbe add szervezet
cimét, mert az hatdrozza meg az illetékességet.

A jelzés mutatja, hogy a cim nem a kdlcsdnbe vevd
székhelye.

A blokkban taldlhato ikonok:

Gomb/lkon Leiras

-

Mentés

Hatdsdra a blokk elvégzi a mez6k kotelez8ségének ellenbrzését.
Ha minden kotelezd adatot megadtak, akkor elmenti a cég adatait.

k')

Elvetés

Az ikon akkor jelenik meg, amikor a blokkban adatfelvétel vagy
adatmodositas torténik.

Hatdsdra a blokk visszaall az adatfelvétel vagy maddositas el6tti
allapotra, azaz az éppen rogzitett adatok elvesznek.
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6.4.5 Kolcsonbe vevd pénzforgalmi szamla adatai blokk
A blokkban a kélcsonbe vevé pénzforgalmi szamlaszamaval kapcsolatos adatokat kell megadni.

A blokk mezdi és ikonjai megegyeznek a kolcsonbe add pénzforgalmi szamla adatai blokk
mezdivel és ikonjaival.

6.4.6 Felszamol6 adatai blokk

A blokkban a felszamolas alatt |évé munkaerét kolcsonzé cég felszamoldsat végzé felszamold
adatai adhatdk meg.

Uj kérelem felvételkor el@szor csak az addszam mezd aktiv, és azt kell a kérelmezének kitdltenie.
Ha a kérelmezd beirja az addszamot, akkor a megadott addszammal a rendszer keres a NISZ
kdzponti torzsadattaranak foglalkoztatd cég torzsében, és ha taldl a megadott szammal
foglalkoztatd céget, akkor annak adataival tolti fel a mez&ket, amit a kérelmez6 atirhat. A blokk
tovabbi mez8i ezt kovetben valnak aktivva. Ha a kérelmez6 az adészamot maddositja, akkor
Ujabb keresés torténik a torzsadattarban, és a megtaldlt cég adataival felllirédnak a blokk
adatmezdi, illetve ha nincs az adott adészammal létez6 cég, akkor a mez6k tartalma torlédik.

Felszamolo adatai

Teljes neve™®:

|
KSH azonositd szama™: I:I I:I l:l I: Addszam™: l:l—l]—l:l Telefonsz@ma™: | |

Cime™:

irsz.™ l:l telepiilés™ |

Kozterulet* | | kozt jeil* bsz*[ e | m [ Jem | as| |
Székhelye™®:

irsz.* I:I telepilés™ |

kozterdlet* | | Kozt jeir [ ke e | m [ em [ e[ |

21. abra: A felszamolé adatai blokk

A blokk adatmezéi:

Mezb Tipus Leiras
Teljes neve* Szbveg (250) A felszamolo szervezet teljes neve. Kotelez6 mez6.
KSH azonositd | Szam (8) A felszamold szervezet statisztikai szamjele.
szama* ) NNNNNNNN-NNNN-NNN-NN formatumu, kotelezd
Szam (4) «
mezd.
Szam (3) Az adat szerkezete megegyezik a kdlcsonbe add KSH
Valasztd lista azonositd szam mezbjénél leirtakkal.
Adodszam* Szam (11) A felszamold szervezet addszama NNNNNNNN-N-

NN formatumban.
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Telefonszdma*

Szoveg (15)

A felszdmold szervezet telefonszdma. Kotelezd

mezd.

Cime*

A felszdmold  szervezet székhelyének vagy
telephelyének cime, az aldbbi bontdsban. A cim
kitoltése kotelezd.

Iranyitészam

Szam (20)

A cim iranyitdészama. Kotelezé mezé.

Telepllés*™

Valaszto lista

Az irdnyitészamhoz tartozd telepullés. Kozvetlendl
nem szerkeszthetd6 mezd. Ertékét a rendszer a
megadott iranyitdszam alapjan tolti. Amennyiben a
megadott iranyitdszamhoz tobb telepulés is tartozik,
akkor a mez8 szerkeszthetévé valik, ahol a
felhasznald kivalaszthatja az irdnyitészamhoz tartozo
telepiilések kozul a megfelel6t. Kotelezé mezé.

Kozterulet*

Szbveg (100)

A cim kozterUlete. Kotelezd mezé.

Kozt. jelleg* | Valaszté lista A cim kozterilet jellege. A valaszté listaban a
Kozteriilet jellege KODTAR értékkészletébdl lehet
valasztani. Kdtelez6 mez6.

Hazszam* Szoveg (20) A cim hazszama. Kotelezd mez6.

Epilet Szoveg (4) A cim épiilete.

Lépcs6haz Szoveg (4) A cim lépcs6haza.

Emelet Szoveg (4) A cim emelete.

Ajtd Szoveg (4) A cim ajtaja.

Székhelye* A felszamold szervezet székhelyének cime, az aldbbi
bontasban. A székhely kitoltése kotelezb.

Iranyitészam | Szam (20) A cég székhelyének iranyitdszama. Kotelez6 mez6.

Telepllés*™

Valaszto lista

A cég székhelyének telepllése. Kozvetlenll nem
szerkeszthetd mez6. Ertékét a rendszer a megadott
irdnyitdoszam alapjan tolti. Amennyiben a megadott
irdnyitdoszamhoz tobb telepllés is tartozik, akkor a
mez8 szerkeszthet6vé valik, ahol a felhaszndld
kivalaszthatja az irdnyitdoszamhoz tartozoé
telepilések kozul a megfelelét. Kotelezé mezd.

Koztertlet™

Szoveg (100)

A cég székhelyének kozterilete. Kotelezé mezé.

Kozt. jelleg*

Valaszto lista

A cég székhelyének kozterllet jellege. A valasztod
listdban  a  Kozterllet  jellege  KODTAR
ertékkészletébdl lehet valasztani. Kotelezd mezd.
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Hazszam* Széveg (20) A cég székhelyének hazszama. Kotelez6 mezé.
Epilet Szoveg (4) A cég székhelyének épllete.

Lépcs6haz Szoveg (4) A cég székhelyének lépcs6haza.

Emelet Szoveg (4) A cég székhelyének emelete.

Ajtéd Szoveg (4) A cég székhelyének ajtaja.

A blokkban talalhaté gombok, illetve ikonok:

Gomb/lkon ELS

H Hatdsara a blokk elvégzi a mezdk kotelezGségének ellenbrzését.

» Ha minden kotelezd adatot megadtak, akkor elmenti a felszamold
) adatait.

Mentés

Hatdsdra a székhely mezéi feltolt6dnek a cimben megadott mezdék
értékeivel.
Ugyanaz, mint a cim

E) Az ikon akkor jelenik meg, amikor a blokkban adatfelvétel vagy
adatmaodositds torténik.

Elvetés Hatdsdra a blokk visszadll az adatfelvétel vagy mddositas el6tti

allapotra, azaz az éppen rogzitett adatok elvesznek.

6.4.7 Felszamol6 megbizottjanak adatai blokk

A blokkban a felszamold megbizottjanak adatai adhatdk meg, illetve jelenitheték meg.

A felszamolé megbizottjanak adatai

MNeve*: | |

Cime™*:

irsz.* I:I telepilés™ |
kozterdlet* | | Kozt jell* bz e [ o | Jem | s |
Telefonszima™: | | e-rmail cime: ‘ |

22. &bra: A felszdmol6 megbizottjdnak adatai blokk

A blokk adatmez&i:

Mezb Tipus Leiras

Neve* Szbveg (250) A megbizott neve. Kotelezd mezd.

Cime* A megbizott cime, az aldbbi bontdsban. A cim
kitoltése kotelezd.
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Iranyitészam

Szam (20)

A cim iranyitdészama. Kotelezé mezé.

Telepllés*™

Valaszto lista

A cim telepillése. Kozvetlenll nem szerkeszthetd
mez6. Ertékét a rendszer a megadott irdnyitdszam
alapjan tolti. Amennyiben a megadott
iranyitészamhoz tobb telepllés is tartozik, akkor a
mez8 szerkeszthet6vé valik, ahol a felhasznald
kivalaszthatja az iranyitészamhoz tartozo
telepiilések kozul a megfelel6t. Kotelezd mezé.

Kozterulet*

Sz6veg (100)

A cim kozterilet megnevezése. Kotelezd mezd.

Kozt. jelleg* | Valaszté lista A cim kozterilet jellege. A valaszté listaban a
Kozterillet jellege KODTAR értékkészletébdl lehet
valasztani. Kdtelez6 mez6.

Hazszam* Széveg (20) A cim hazszama. Kotelezd mez6.

Epilet Szdveg (4) A cim épiilete.

Lépcs6haz Szoveg (4) A cim lépcs6haza.

Emelet Szoveg (4) A cim emelete.

Ajtd Szoveg (4) A cim ajtaja.

Telefonszdma*

Sz6veg (15)

A megbizott telefonszama. Kotelezé mezé.

E-mail cime

Szoveg (40)

A megbizott e-mail cime.

A blokkban taldlhato ikon:

Gomb/lkon Leirds

-

Hatdsdra a blokk elvégzi a mez6k kotelez8ségének ellenbrzését.
Ha minden kotelezd adatot megadtak, akkor elmenti a felszamolé
megbizottjanak adatait.

Mentés

E} Az ikon akkor jelenik meg, amikor a blokkban adatfelvétel vagy
adatmaodositas torténik.

Elvetés

Hatdsdra a blokk visszaall az adatfelvétel vagy moddositas el6tti
allapotra, azaz az éppen rogzitett adatok elvesznek.

6.4.8 A kérelem adatai blokk

Itt adhatok meg az igényelt tdmogatasrdl benyudjtandd adatok

Befogadds utan a blokk adataiban javitas, modositas mar nem végezhetd.
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A kérelmez6 ebben a blokkban véglegesitheti a kérelem rdgzitett adatait, ami nem csak ennek
a ful-lapnak az adataira vonatkozik, hanem jelenti az adatlap adatainak véglegesitését is. A

véglegesitéssel egyltt nyomtathatja ki a kérelem nyomtatvanyt. A kinyomtatott és cégszerlen

alairt kérelem nyomtatvanyt kell az illetékes Foglalkoztatdsi Féosztalyra bekildenie, ahol azt

befogadjak és elbiraljak.

A kérelem adatai

A felszamolds/kényszertarlés kezdd iddpontja™: |

|v | A kérelem alapjaként szerepld bérkifizetés napja™: | |v| H

A bérfizetés napjan és az azt kdvetden - a kérelem benylijtasdig - rendelkezésre alld sajat forrds dsszege (Ft)™: | |

Az igényelt tAmogatas dsszege (Ft):

A kivetelés felszamold altali hitelezdi
nyilvantartasba vételrdl szdld értesités
kézhezvételének napja*:

A blokk mezéi:

Mez6

[2000

A felszdmolasi eljérds kezdete utan folytatott

|| kilesonzés esetén 3 felszamols ltal kislitott | [~]

Tipus

teliesitésigazolds kézhezvételének napja*:

23. dbra: A kélcsonbe add éltal benydjtandé kérelem adatai blokk

Leiras

és az azt kovetben —

a kérelem
benyljtasdaig — a
torvény 4,

mellékletében

A felszamolds kezdé | Datum A felszamolas megkezdésének datuma. Kotelezd
id6pontja* mez6
Nem lehet jov6beli.
A kérelem alapjaként | Datum Az a bérfizetési nap, amelyre vonatkozoan adjak meg
szerepld bérkifizetés a munkaerdé-kolcsonzés dija elmaraddsanak adatait.
napja* Kotelez6 mezd. Nem lehet jov6beli.
A kovetelés | Datum Az értesités kézhezvételének napja. Kotelezé mezé.
felszamolo altali
hitelez6i
nyilvantartdsba
vételrdl sz6l6
értesités
kézhezvételének
napja*
A felszamolasi eljards | Datum A teljesitésigazolas kézhezvételének napja. Kotelezé
kezdete utan mez6.
folytatott kdlcsonzés
esetén a felszamolo
altal kidllitott
teljesitésigazolds
kézhezvételének
napja*
A bérfizetés napjan | Szam (10) A sajat forras 6sszege. Kotelez6en magadando adat,

de értéke lehet nulla is.
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megjelolt
munkavallaldk
munkabérére
forditott sajat forrds
Osszege (Ft)*

Az igényelt | Szam (10) Nem maddosithaté mez6.
tdmogatds 0Osszege

(Ft)* A rendszer szamolja ki, és ,Rogzitett” allapotban

értéke megegyezik a torvény 4. mellékletének
adatlap tdblazatanak ,4. A tdmogatdsnak a NFA
bérgarancia alaprészébdl igényelhet6 0Osszeg”
értékek 6sszegével.

A blokkban talalhato ikonok:

Gomb/lkon ELS

H Hatdsara a blokk elvégzi a mez6k kotelezGségének, és a mezdk
» értékére vonatkozo szabdlyok ellen6rzését.

Mentés Ha az ellendrzés nem ad hibat, akkor elmenti a kérelem adatait.

Az ikonra kattintva a kérelmez§ jelzi, hogy a felvett adatokat
véglegesiti, és kéri a kérelem nyomtatvany elkészitését.

Nyomtatas Hatdsdra a rendszer ellendrzi, hogy minden adat felvétele
megtortént-e (a kérelem és adatlap ful-lapokon minden blokkra
tortént-e mentés), mert ha nem, akkor hibaiizenetet kapunk. Ha
igen, akkor elkészil a kérelem nyomtatvany, és nyomtatottra
allitja a felvett kérelmet, amit az lgy fejlécében is jelez.

A kérelem nyomtatvanyra rakerll a regisztracidés szam és az
aktualis verzidoszam.

Véglegesités Az ikon segitségével a kérelmezd a kérelmet véglegesitheti.
Véglegesités soran a rendszer ellenérzi, hogy a kérelem minden
V kotelez6 adata — ebbe beleértve a kotelezéen feltéltendd
mellékleteket is — megaddsra kerllt-e (a kérelem és adatlap ful-
lapokon minden blokkra tortént-e mentés). Amennyiben nem,
akkor a véglegesités nem keril végrehajtasra, errél a felhasznalot
hibalizenet tajékoztatja.

A kérelem sikeres ellen6rzése utan egy megerdsité kérdés jelenik
meg: ,Valdban véglegesiteni kivanja a kérelmet? Ha a kérelmet
véglegesiti, a tovabbiakban a kérelem nem mddosithatd.
lgen/Nem”. Ha a kérelmez§ az Igen gombra/linkre kattint, valéban
megtorténik a véglegesités.
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Sikeres ellen@rzést kovetden az lgy ,Befogadott” allapotba kerdl
és a kérelem adatai a tovabbiakban nem mddosithatok.

E} Az ikon akkor jelenik meg, amikor a blokkban adatfelvétel vagy
adatmodositas torténik.

Elvetes Hatdsdra a blokk visszaall az adatfelvétel vagy mddositds el6tti

allapotra, azaz az éppen rogzitett adatok elvesznek.

6.4.9 Nyilatkozat blokk

A blokkban a tdmogatas igényléséhez benyudjtandd nyilatkozat szovege lathatd, ami a kérelem
nyomtatvanyra rakerdl. Itt felhasznaldi beavatkozasra nincs szlkség.

A blokk mez6i:
Mezb Tipus Leiras

Nyilatkozom, hogy a | Statikus szdveg
kérelemben és az
elektronikusan
rogzitett adatok a
valdsagnak
megfelelnek.

6.5 Adatlap kdlcsonbe adé altal benyujtandd kérelem esetén

A torvény 4. szamu mellékletében lévé Adatlapon szerepld tablazat tolthetd ki ezen a fl-lapon.
A fil-lap egy blokkbol all, ami a kitoltendd tdblazatot tartalmazza. A tablazat elemeinek
kitoltése, vagy az adatok modositasa egy kilon felugrd ablakon torténik.
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I s Tamogatasi Eljarasok Alkalmazasa dev (%
i Munkaiigyi - Y - = = S -
Koy Hivatal Bérgarancia tamogatas - Kélcsénbeado kérelmére
€] Adsszam: 21114043-2-13 Sigs
Ugy
Addszam: 21114043-2-13 Regisztracios szam: 5256774659 Verzie:2  Statusz:Rogzitett Véglegesitve: [ ]
Adatlap a Bérgarancia Alapbdl igényelheté tamogatas szamitasahoz
(A |2013.12.12. -i bérfizetési napon - a gazdalkodd szervezetnél - fenndlld adatok alapjan)
—
Munkavallalok adatai: I.E.l

Igényelhetd Gsszeg +

Munkavallalé neve A kolcsonzesi idoszak Bértartozas

kezdete vége

1 Kotroczd Eduard 186082603 2012.10.01. 2013.05.21. 425 600 123400 W

Hibabejelentés: hd@lab.hu Verzio: 0.0.0.25450

24. abra: Adatalap a kdlcsénbe ado altal benydjthaté kérelemhez

A tablazatot a kérelmezd toltheti, és mindaddig modosithatja, amig a kérelem ,Rogzitett”
allapotban van.

A kérelem véglegesitésétdl kezdve a tablazat nem maodosithato.

A tablazat oszlopaiban szerepl6 adatok:

Mezd

Sorszam

Tipus

Szam (4)

Leiras

A rendszer altal automatikusan adott sorszdm. Nem
maodosithatd.

Kblcsonzott
munkavallalé neve*

Szoveg (80)

A munkavallalo teljes neve.

NFA bérgarancia
alaprészébdl
igényelheté dsszege

A kolcsonzésiidbszak | Datum Az adott munkavallald kolcsonzésének elsé napja.
kezdete*

Akolcsdonzésiidbszak | Datum Az adott munkavallalo kélcsonzésének utolsd napja.
vége*

Tarsadalombiztositd | Szam (9) A munkavallalo TAJ szama.

si azonosito jel

A szolgaltatasi dijnak | Szam (9) A munkavallald bérének fedezésére szolgald Osszeg.
a bértartozas

fedezésére szolgald

0sszege

A tdmogatdsnak a | Szém (9) Az igényelt tamogatas.

A tablazat ezen oszlopa alatt megjelenik egy
0sszesen érték is, amely az ebben az oszlopban
megjelen® 0sszegek dsszegzett értékét tartalmazza
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A blokkon taldlhato ikonok:

Gomb/lkon Leiras

E Hatdsara az ,Adatlap szerkeszt6” fellilet jelenik meg Gres

mezd8kkel, és ott egy Uj munkavallalé adatai rogzithet6k. Az
Uj sor adatokat ott elmentve a tablazat végén egy Uj sorban jelenik meg
a rogzitett munkavallalo.

m A megjelolt sort torli a tablazatbdl.
Sor torlése
E Az adott sorra megnyilik az Uj sor rogzitésével egyez§ ,adatlap

szerkeszt6” felllet a sor korabbi adataival feltoltve, amelyek most
Sor szerkesztése szerkeszthet8ek.

lﬂl Hatdsdra pdf formatumban el6all a fellleten lathato, a
= munkavallalokra rogzitett f6bb adatokat tartalmazd tablazat
, nyomtathato formaba. Ha a ,Nyomtatas a munkavallaldk részletes
Adatlap nyomtatas s s s . -
adataival” jeldl§ négyzetet bejel6lték, akkor minden rogzitett
munkavallaléra egy-egy kilon oldalon megjelenik valamennyi

adata az adatlap szerkeszté felliletéhez hasonlé szerkezetben.

A kérelmezd az adatlapot az Ugy statuszatdl figgetlentl ki tudja nyomtatni.

Nyomtataskor:

e Készill egy tablazat az Adatlap fuilon is 1athatd tablazat oszlopaival. igy a
nyomtatott tablazat oszlopai:
O sorszam
munkavallalé neve
munkavallalé TAJ szama
a kolcsonzési id6szak kezdete és vége
bértartozas
igényelhet6 dsszeg
megitélt tdmogatds (ez az oszlop rogzitett allapotu kérelemnél még nem
jelenik meg).

O 0O O O O O

6.5.1 Adatlap szerkesztd feliilet

Az adatlap blokkbol juthatunk a fellletre, ha az adatlap tablazataban az Uj sor felvétel ikonjara
vagy egy meglévd sor modositas ikonjara kattintunk.

A teljes felllet egy blokkot alkot, igy a felllet adatmezéi egyszerre menthet6k el. A blokk
panelekre osztott az adatok logikai 6sszetartozdasa alapjan. Az egyes panelek:

e Munkavallald azonositd adatai,
e Kolcsonzés/szolgaltatds nyujtas id6szaka
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e FElmaradt kolcsonzési/szolgaltatasi dij adatai

RTYTN
w ay,

9

Munkavallalo adatai

Trara1®

Sorszam: 1

it ,

NFSZ

Addszéam: 22169194-2-10 Regisztracids szam: 7122710535

Statusz: Rogzitett

A munkavallalé azonosité adatai

Munkavallald neve*: ‘ Kotroczd Eduard ‘

TAJ szama™: 186082603
\ \

Kélcsonzés/szolgaltatas nyujtas idoszaka

A kolcsonzési iddszak kezdete™: ‘2[]12.1!].01.

A kilcsonzési iddszak vége™: ‘2020.05.15.

Elmaradt kélcsénzési/szolgaltatasi dij adatai

Esedékesség napja A bértartozas/dijtartozas fedezetére szolgalo dsszeg (Ft) NFA bérgarancia alaprészbdl igényelhetd dsszeg (Ft)

2020.05.11.

100 000 000 2000 0

HS

25. dbra: Adatalap szerkeszt8 a kélcsGnbe adé dltal benydjthaté kérelemhez

A munkavallalo azonosité adatai panel mezéi:

Mez6 Tipus Leiras
Neve* Szoveg(80) A munkavallalé neve. Kotelez6 mezé.
TAJ szdma* Szam(9) A munkavallalo TAJ szama. Kotelez§ mezd.

Kolcsonzés/szolgdltatas nyujtas id6szaka panel mezdi:

Mez6 Tipus Leiras

ld&szak kezdete* Datum A kolcsonzés/szolgaltatds nyujtas id6szakanak kezdd
datuma. Kotelez6 mez6.
Mentéskor ellendrizni kell, hogy a megadott nettd
bér és az Osszes levonandd és letiltandd értékek
Osszege megegyezik-e a megadott bruttd bérrel. Ha
nem, akkor hibatzenetet kell adni, és a mentés nem
hajthato végre.

ld6szak vége* Szam (9) A kolcsonzés/szolgaltatas nyujtas idészakanak vége

datuma. Kotelezd mezd. Ez csak késébbi lehet, mint
a kezdete.

Elmaradt kolcsonzési/szolgaltatasi dij adatai panelben szerepld tablazat oszlopai:

Mez6

Tipus

K ES
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Esedékesség napja Datum Az elmaradt kolcsonzési/szolgaltatasi dij
esedékességének napja.

A Szam (9) Az adott esedékességhez tartozo, a

bértartozas/dijtartoz bértartozas/dijtartozas fedezetére szolgdld osszeg.

as fedezetére Az dsszeget forintban kell megadni.

szolgalo 6sszeg (Ft)

NFA bérgarancia | Szam (9) Az adott esedékességhez tartozd, az NFA

alaprészbdl bérgarancia alaprészbdl igényelhet§ 0Osszeg. Az

igényelhet6 0Osszeg dsszeget forintban kell megadni. Nem lehet nagyobb

(Ft) a munkavallald bérének fedezésére szolgald
dsszegnél.

Egy felvett sorban minden adat kitoltése kotelezd.

A tablazat ikonjai:

Gomb/lkon ELS

Uj sor

Hatasara egy Uj, Ures sor kerll a tablazat végére, amiben az
elmaradt dijra vonatkozd adatok rogzithet6k

.

A tablazat sorai végén megjelend ikon. Rakattintva a sor
szerkeszthet6vé valik, az adatai moédosithatdak lesznek. Ekkor a

sorban megjelennek a szerkesztett adatok mentésére, illetve

A sor adatainak o o
) elvetésére szolgald ikonok.
szerkesztése
m A téblazat felvett sordanak végén megjelend ikon, aminek hatasara
a sor torlédik a tablazatbadl.
Torlés

v

Uj sor felvételekor vagy meglévé sor adatainak modositasakor a
szerkesztett sorban lévé adatok elmentése. Hatasara az Uj vagy
modositott sor felkerll a tablazatba.

Szerkesztett adatok

mentése

x Sor felvétele kdzben megjelend ikon, ami az adott sorba felvett
adatok elvetését jelenti. Ekkor a felvett sor adatai nem kerulnek
mentésre.

Sor torlése vagy

Szerkesztett adatok

elvetése

- 65




Felhasznaldi kézikonyv

A teljes blokkra vonatkozo funkciét indité ikonok:

Gomb/Ikon Leiras

H Hatdsdra megtorténik a mezbk kotelezGségének ellendrzése, és az
» adatokra vonatkozé szabalyok ellenérzése. Ha hiba van, akkor

) hibalizenetet kapunk, és maradunk ezen a fellleten.
Mentés

Ha az ellenérzés nem talalt hibat, akkor az adatok mentésre
kertlnek, és Uj munkavallalé esetén az Adatlap tablazat végére
felkertl egy Uj sor a munkavallald6 megadott adataival, mig
meglévé mddositdsa esetén az adott sor valtozik, ha szikséges, és
visszajutunk az Adatlap fellletre.

x Az ikonra kattintva a rendszer rakérdez, hogy valéban az adatok
mentése nélkul, akarja-e bezarni a fellletet. Igen valaszra az

. adatok mentése nélkil tériink vissza az Adatlap fellletre.
Bezaras

6.6 Mellékletek fiil-lap

Minden tipusu tdmogatdsi kérelemhez dokumentum alapu mellékleteket is be kell nyujtani.

Ezeket a dokumentumokat a kérelmezd elektronikusan, szkennelt formdban a rogzitett
kérelemhez csatolhatja. Ezt a rendszer a ,Mellékletek” fulon a csatolandd dokumentumok
megjelend listdjaval tdmogatja. A listdban kotelezének jeldlt dokumentumok csatoldsa nélkil a
kérelem nem véglegesithetd.

Mellékletek

A kérelemhez csatolandé dokumentumok szkennelt valtozatait téltse fel az adott melléklet tipushoz. A kitelezének jelélt dokumentumok feltiltése szikséges a
kérelem véglegesitéséhez, elektronikus benydjtdsdhoz.

Melléklet tipusa Dokumentum Megjegyzés
|Egyéh dokumentum |V| | ‘ Tallézas | | | H
Tipus Dokumentum Megjegyzés Kotelez6? Feltoltve? #
ATIL 3. b) és c) pontban tett nyilatkozat aldtémasztdsdra szolgald mellékletek O O
Alirasi x4

A képviseletre jogosult felszamold aldirdsi dmpéldanya

&

cmpéldany.pdf

A kivetelés jogalapjat és mértékét igazold munkaszerzfdés, birdsdgi hatdrozat, fizetési
meghagyas

&

Mérlegelési jogkdrben tdrténd tamogatds igénylésének indokat aldtamasztd iratok

o|g

Egvéb dokumentum

O
O
O

26. dbra: Mellékletek fil-lap

- 66



Felhasznaldi kézikonyv

A ful-lap egyetlen blokkbdl all. A blokk alsé részén taldlhatd tablazatban a tamogatashoz
csatolhaté dokumentumok listaja jelenik meg az alabbi oszlopokkal.

Mez6

Melléklet tipusa

Tipus

Szoveg (80)

Leiras

A melléklet tipusa. A megjelend tipusok listaja fix,
nem maodosithatd lista.

Dokumentum Sz6veg (100) A mellékletként feltoltott elektronikus dokumentum
megnevezése.
Megjegyzés Szam (250) A melléklethez a kérelmez§ altal flizott megjegyzés.

Kotelez§?

Jelold négyzet

Annak jelzése, hogy az adott tipusu melléklet
feltoltése a kérelem véglegesitéséhez kotelezé-e.

Feltoltve?

Jelol6 négyzet

Annak jelzése, hogy az adott tipusd melléklet
feltoltése megtortént-e.

.,l,. lkon Az ikonra kattintva lehet6ség van a Kkijelolt
dokumentum megjelenitésére is, ha a felhasznald

Letoltes rendelkezik a  szamitégépén  az  adott
dokumentumtipust kezel§ alkalmazassal.

x lkon Az ikonra kattintva a kérelmezé a kordbban feltoltott
mellékletet torolheti.

Torlés

A tablazat fo6l6tt minden egyes csatolandd dokumentumhoz a kérelmezé elbb kivalaszthatja
egy lenyild listabdl, hogy melyik el&irt dokumentumtipust kivanja feltolteni, majd kijeldlheti az

adott dokumentum szkennelt fajljat,

és opciondlisan egy megjegyzést

is flzhet a

dokumentumhoz. Egy dokumentum feltdltése az aldbbi mezdék segitségével lehetséges:

Mezb Tipus Leiras

Tipus Valaszto lista A melléklet tipusa. A megjelend tipusok listaja fix,
nem maodosithatd lista.

Dokumentum Sz6veg (100) A mellékletként feltdltott elektronikus dokumentum
megnevezése.

Tallézas Gomb A tallézas gombra kattintva egy file tallézé ablak
jelenik meg, amelyben a felhasznald kivalaszthatja a
feltolteni kivant dokumentumot. Kivalasztds utadn a
feltoltott dokumentum neve és Kkiterjesztése a
,Dokumentum” mez8ben jelenik meg.

Megjegyzés Szam (250) A melléklethez a kérelmezd altal flizott megjegyzés.
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Mentés tablazatban.

H lkon A kivalasztott dokumentum
L]

megjegyzés mentésre kerdl
megjelenik a feldlet also

és a megadott
a rendszerben és
részén taladlhato

6.7 Befogadas fiil-lap

A befogadas fll-lap mindkét bérgarancia tdmogatas tipusra ugyanaz. A fullapon a kérelemmel

kapcsolatban

e a hidnypétlas
o ésafelfliggesztés, illetve sziineteltetést

adatait lehet megtekinteni. A fiil-lapon 3 blokk a befogadas, a hidnypdtlas és a felfliggesztés

talalhato.

Befogadas

Beirkeés dituma™ 20200538, | Iktatds détuma®: 2020.05.18. | Idatiszam®: 20200518/automata |
Ugyintézdsi hatérds®: | 2020.05.28. | kifzetési hatdrids™ | |

Hianypotlas

Nincs megjelenitendd adat

Felfiiggesztés [ sziineteltetés

Hidnypétlas @ A kérelem nem felel meg a jogszabalyban foglalt kivetelményeknek
szilkségessége™: adat meriilt fel
Hianypdtlas oka™:
—
:iénwéﬂﬁ hatdridd (nap) | | Hidnypdtlds kezdete™: | | Tktatdszam™*: I:I
Hignypotldst stvette: [ Hinypotldsi hatéidg: | |
[ Hidnypdtiasi felszolitidsnak nem tett eleget Vélasz beérkezett*: Valasz iktatdszam™: I:l

Felfiiggesztés kezdete™: Felfiiggesztés vége™:
Sziineteltetés kezdete®: Sziineteltetés vége™®:

Fiiggo hatalyi végzés

Végzés kelte™:

Hibabejelentés: hd@lab.hu

27. &bra: A befogadas ful-lap

A fll-lapon adatfelvitelt, modositast a kérelmezé nem végezhet.

Verzio: 4.0.0.10299
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6.7.1 Befogadas blokk
A blokkban a kérelem beérkezésének és iktatasanak adatai tekintheték meg.
Befogadas

Bedrkerés dauma=: (20200508, | Idstésdéuma®  |2020.05.15. | Itatsszam®: 20200518/automata |
Ugyintézési hataridé™: |2020.05.28. | Kifizetési hatdridd*: | |

28. abra: A befogadds blokk

A blokk adatmezdi:

Mez6 Tipus Leirds

Beérkezés datuma* | Datum A kérelem beérkezésének (véglegesitésnek) napja.

Iktatds datuma* Datum A beérkezett kérelem iktatdsanak napja.

Iktatdszam Szoveg (50) A beérkezett kérelem iktatdszama.

Ugyintézési hataridé | Datum A kérelemmel kapcsolatos dontés meghozdsanak
hatarideje.

Kifizetési hataridé Datum A megitélt tdmogatas kifizetésének hatarideje.

6.7.2 Hianypotlas blokk

Itt tekinthet6k meg a benyujtott kérelemmel kapcsolatban hozott hidnypdtlasra felszolitd
végzése (vagy végzések) adatai.

Hianypoétlas

Valasz berkezett

Mincz megjelenitendd adat

Hianypatlas

sziikségessége™:

Hidnypatlds oka™:

E:iiin}rpéﬂa’si hatéridd (nap) | Hidnypdtlds kezdete™: | | Iktatdszam™: l:l
Hidnypatiast stvette: [ Hidnypotldsi hatéridd: | |

O Vélasz beérkezett™: | Vélasz iktatészam®: ]

29. 4dbra: A hidanypétlas blokk

A blokk két részbdl all. Felll egy tablazat van, amelyben a lezart hianypotlasra felszolitasok
lathatok a hidnypotlas kezdete datum szerint visszafelé, alatta pedig az aktualis, folyamatban
lévé hianypodtlasra felszolitas adatai lathatok.

A lezart hidnypotlasra felszolitas tablazatanak oszlopai:

Mezb Tipus Leiras
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Hianypotlas kezdete

Datum

A hianypotlas kezdete. Innentdl szamolja a rendszer
az agyintézési és fizetési hataridd
meghosszabbitdsat a hidnypdtlas miatt.

Iktatdszam

Sz6veg (50)

A hidnypdtlasra felszolitd végzés iktatdszama.

Vdalasz beérkezett

Datum

A hidnypotlas teljesitésének napja. Ha ez Ures, akkor
az Ugyfél még nem tett eleget a felszolitasnak.

Valasz iktatdszam

Sz6veg (50)

A hidnypotlas teljesitésének iktatdszama.

A hianypdtlasokat felsorold tablazat minden sordban van egy ,Megnyitas” ikon, ami az adott

hianypotlasra vonatkozik:

Gomb/lkon

Leiras

Megnyitas

Hatdsdara megjelenik egy felugré ablakban a hidnypdtlasra

felszoélitd végzésben megadott oka a felszolitasnak.

Az aktualis hidnypotlas kezelésének adatmezéi:

Mez6

Hidnypotlas
szUkségessége™

Tipus

Radio gomb

Leiras

Annak jelzése, hogy miért volt szlkséges a
hidnypotlasi felszoélitas elkészitése. A radiogombbon
az alabbi értékek jelennek meg:

e A kérelem nem felel meg a jogszabalyban
foglalt kovetelményeknek
o Atényallas tisztdzdsa soran Uj adat merdilt fel

Hidnypotlas oka*

Szoveg panel

A hidnypdtlasra felszolitd végzésben megadott
szoveg.

Hianypotlasi Szam (2) A hidnypodtlas teljesitésére adott hataridé napokban.

hataridé (nap)*

Hianypotlas Datum A hidnypotlasra felszolitd végzés nyomtatasanak

kezdete* datuma.

Iktatdszam Szbveg (50) A hidanypdtlasra felszolitd végzés iktatdoszama.

Hidnypotlast atvette | Datum A hianypotlasra felszolitd végzés lgyfél altali
atvételének napja.

Hianypotlasi Datum A hidnypdtlasi hatarid6é napokban.

hataridg
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Hianypotlasi Jelol6 négyzet A jeldld négyzetben megjelend pipa jelzi, hogy a
felszélitdsnak  nem hidnypotlasra felszolitasnak hataridére nem tettek
tett eleget eleget.

Valasz beérkezett Datum A hidnypdtlasra felszdlitdsra beklldott  valasz

beérkezésének napja.

Vélasz iktatdszam Széveg (50) A hidnypdtlasra felszdlitasra beklldott  valasz
iktatdszama.

6.7.3 Felfliggesztés / sziineteltetés blokk

Ha az Uggyel kapcsolatosan az eljards felfliggesztésérdl, vagy szineteltetésérdl szold végzést
adnak ki, akkor itt [athaté a felfliggesztés, illetve sziineteltetés kezdetének és lezardsanak napja.

Felfiiggesztés [ sziineteltetés

Felfiiggesztés kezdete™: | Felfiiggesztés vége™: |

Sziineteltetés kezdete™: | Sziineteltetés vége™: |

Fiiaad hatalwi vénzés
30. dbra: A felflggesztés blokk

A felfliggesztés / sziineteltetés blokk mezéi:

Mezb Tipus Leiras

FelflUggesztés Datum Az lgy felfUggesztésének kezdd napja.
kezdete*

Felfluggesztés vége Datum A felflggesztés lezarasanak napja.
Szlineteltetés Datum Az gy szlneteltetésének kezdd napja.
kezdete*

Szlineteltetés vége Datum A szlineteltetés lezarasanak napja.

6.7.4 Fliggo hatdlyu végzés blokk

A flggd hatalyu végzés blokkban a fliggd hatalyu végzésrdl egyetlen adat lathato.

Fiigg6 hatalyu végzés

Végzés kelte™®: |

31. dbra: A fligg6 hatélyu végzés blokk

A flggd hatalyu végzés blokk mezéi:

Végzés kelte* Datum A flggd hatalyu végzés datuma.
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6.8 Dontés fiil-lap

A dontés fll-lap mindkét bérgarancia tdmogatds tipusra ugyanaz. A fillapon a kérelemmel

kapcsolatban hozott hatarozatok és végzések (a tovabbiakban egyltt hatdrozatként

hivatkozunk rajuk) fébb adatait lathatja a kérelmezé.

A fil-lap 1 blokkbol all, ami harom panelra oszlik. A blokkban felll egy tablazat van, amiben

id6rendben visszafelé az Ugyben meghozott hatarozatok fébb adati [athatok egy-egy sorban. A

tabldzat alatt nyithatd ki a hatdrozatok adatainak megjelenitésére szolgdld panel, és a

hatarozatot visszavond hatarozat megjelenitésére szolgald panel. Ezen alapbdl az utoljara

hozott hatarozat adatai lathatdk. Ha a tablazatban egy masik hatdrozat sorara allunk, akkor

annak adataival felllirdédik a hatarozatot megjelenité panel.

Hatarozatok

Dontés Détum Tktatdszam

Megallapito hatarozat

Megallapits hatarozat 2020.05.18. 20200518/151624/0355

Jogerd datum Visszavonas

2020.06.02.

Foglalkoztatoi adatok ellendrzése megtértént:

Dintés datuma: 2020.05.18. Ugyfdl szféra™ Eavéb vallalkozasok | | Itatészam:
Igényel Ssszeg: 90 000 Témogatés ssszeg Fizetési hatsrids: I
Indoklas®:

| —4
A donkést milven eljdrds keretében hoztdk™: &
Atvétel datuma®: 2020.05.18. Jogerd détuma: 2020.06.02. Ugyfél tirvényszék eldtt megtamadta
Kifizetés datuma™: Ertesités iktatdszdma I:I
\isszavonds datuma™: Iktatdszam: l:l

Viisszavonds indoka™®:

I—4

Atvétel ddtuma*: Jogerd détuma:

(gyfal torvényszék elitt megtamadia:

Hibabejelentés: hd@@lab.hu

32. dbra: Déntés ful-lap megéllapitd hatdrozat tipus panellel

A fil-lapon a kérelmez6 adatmoddositast nem végezhet, csak megtekintheti az adatokat.

A ,Dontések” tablazatanak oszlopai:

Verzio: 4.0.0.10299

Mez6 Tipus Leiras

Dontés Sz6veg A hatdrozat tipusa

Datum Datum A hatarozat kelte.

Iktatészam Sz6veg A hatdrozat iktatészama.

Tsz. Jelzés Az oszlopban megjelen6 ,pipa” jelzi, hogy a
hatdrozatot az Ugyfél torvényszék el6tt megtamadta.
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Jogerd datum Datum A hatdrozat jogerdre emelkedésének datuma.
Visszavonas Datum A hatarozat visszavonasadnak datuma, ha a

hatdrozatot visszavontak.

lktatdszam Szoveg Ha a hatarozatot visszavontdk, akkor a visszavono
hatdrozat iktatdszama.

A kdvetkez6kben a kilonbdz6 tipusu hatarozatok esetében megjelend adatokat részletezzik.

6.8.1 Eljarast megsziintets végzés

A munkaterUlet két panelbdl all. Az elsé panelben a végzésre vonatkozd informaciok, mig alatta
a végzést visszavono végzésre vonatkozo informaciok lathatok.

Eljarast megsziintetd végzés

Diintés ddtuma®: 2020.05.18. Iktatdszdme 20200518/155214/0355
Indokdds™: Megsziintetetm
[—4

Megsziintetési ok™;

Eaqyéb ok™: | |
Jogszabalyi hivatkozas™:

az Akr. 47. § (1) bekezdés b) pontja alapjan az eljdrdst megsziintetem. ‘

Atvétel dituma®: Jogerd datuma: Ugyfél trvényszék eldtt megtamadta
Visszavonds dituma™: Tktatdszam: l:l
Visszavonas indoka™:
[ —4
Atvétel dituma*: Jogerd datuma:

33. &bra: Dontés ful-lap — Eljarast megsziintets végzés blokk
A végzésre vonatkozd panel mezdi:

Mezb Tipus Leiras
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Dontés datuma™

Datum

A megsziintetd végzés kelte.

Iktatdszam

Sz6veg (50)

A végzés iktatdszama.

Megszlntetési ok

Radié gomb

Annak jelzése,
szlntették meg.

hogy az eljarast milyen okbdl

Egyéb ok Sz6veg (100) Ha az eljdrdas megsziintetése egyéb okbdl tortént,
akkor az egyéb ok ismertetése tekintheté6 meg a
mez&ben.

Indoklas*™ Sz6veg panel A megsziintetd végzés indoklasa.

A mez6 melletti ikonnal egy felugrd ablak jelenik
meg, amelyben az indoklas teljes szovege lathato.

Jogszabalyi
hivatkozas

Szoveg (250)

A megadott indokldashoz kapcsolodd jogszabalyi
hivatkozas.

Atvétel dadtuma* Datum A végzés Ugyfél altali atvételének napja.
Jogerd datuma Datuma A jogerére emelkedés datuma.

Ugyfél toérvényszék
el6tt megtamadta

Jelold négyzet

Jelzés, hogy a végzést az Ugyfél torvényszék eldtt
megtamadta.

A végzés visszavondsara vonatkozd panel mezdi:

Mez6 Tipus Leirds

Visszavonas Datum A megszintet§ végzést visszavond végzés datuma.
datuma*

Iktatdszam Sz6veg (50) A visszavono végzés iktatdszama.

Visszavonas indoka*

Szoveg panel

A visszavono végzés indoklasa.

A mez6 melletti ikonnal egy felugré ablak jelenik
meg, amelyben az indokl3s teljes szovege lathatd.

Atvétel ddtuma* Datum A visszavono végzés Uigyfél altali atvételének napja.
Jogerd datuma Datuma A visszavond végzés jogerére emelkedésének

datuma.

6.8.2 Kérelem elutasitasa

A munkaterilet két panelbdl all. Az elsé panelben a hatdrozatra vonatkozd informaciok, mig

alatta az elutasitd hatarozatot visszavond hatarozatra vonatkozd informécidk lathatok.
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Kérelem elutasitasa

Indoklds™: Elutasitom a kérelmet, mert
| —4

A dintést milyen eljards keretében hoztdk™:

Abvétel datuma*: Jogerd datuma: Ugyfal torvényszek eldtt meptdmadia
Visszavonds détuma®: 2020.05.18. Iktatdszam: 20200518/175753/0355
Visszavonds indoka™®: Visszavonom, mert
|—J
Atvétel datuma*: Jogeré détuma: Ugyfél torvényszék eldtt megtamadia:

34, dbra: Dontés fll-lap — Kérelem elutasitasa

Az elutasito hatarozatra vonatkozo panel mezéi:

Mez6 Tipus Leirds
Dontés datuma* Datum Az kérelem elutasitasanak kelte.
lktatdszam Széveg (50) A kérelem elutasitas iktatoszama.
Indoklas* Szoveg panel A kérelem elutasitdasanak indoklasa.
A mez6 melletti ikonnal egy felugré ablak jelenik
meg, amelyben az indoklas teljes szdvege lathato.
A dontést milyen | Radio gomb Annak jelzése, hogy a dontést milyen eljaras
eljaras keretében keretében hoztdk. A radié gombon az aldbbi értékek
hoztak egyike jelenik meg:
e A dontés sommas eljards keretében hoztam
e A doOntést teljes eljards keretében hoztam
Ugyfél torvényszék | Jeldls négyzet Jelzés, hogy az Ugyfél torvényszék el6tt
el6tt megtdmadta megtamadta-e a kérelem elutasitasat.
Atvétel dadtuma* Datum Az elutasitas Ggyfél altali atvételének napja.
Jogerd datuma Datuma Az elutasitas jogerére emelkedésének datuma.

Az elutasitas visszavonasara vonatkozo panel mez6i:

Mezb Tipus Leiras

Visszavonas Datum A visszavonas datuma.
datuma*

lktatdszam Sz6veg (50) A visszavonas iktatoszama.

Visszavonas indoka*

Sz6veg panel

A visszavonas indoklasa.
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A mez8 melletti ikonnal egy felugrd ablak jelenik
meg, amelyben az indoklas teljes szovege lathato.

Ugyfél fellebbezést | Jeldld négyzet Jelzés, hogy a visszavond hatdrozatra nyujtottak-e be
nyujtott be fellebbezést.

Atvétel datuma* Datum A visszavonas ugyfél altali atvételének napja.

Joger6 datuma Datuma A visszavonas jogerére emelkedésének datuma.

6.8.3 Kérelem visszautasitasa

A munkaterilet két panelbdl all. Az elsé panelben a kérelem visszautasitd dontés adatait lehet
megtekinteni. A mdasodik panelen a végzés visszavonasanak informacioi lathatok.

Kérelem visszautasitdasa

Dintés datuma™: 2020.05.20. Tktatdszam: 20200520/173045/0355
Indokl3s™ Visszautasitom, mert...

4
2016. évi CL. térvény (Akr.) 46. & pontja®: ‘2- pont alapjan |

A dintést milyen eljdris keretében hoztak™: @®

Atvétel dituma*: Jogerd datuma: Ugyfél torvényszék eldtt megtimadta
Visszavonds datuma™: Tktatdszam: I:I
Visszavonds indoka™
| —4
Atvétel dituma*: Jogerd datuma:

35. dbra: Déntés ful-lap — Kérelem visszautasitasa

A végzésre vonatkozd panel mezdi:
Mezb Tipus Leiras

Dontés datuma* Datum A visszautasitas kelte. A rendszer felajanlja a napi
janlj p
datumot, ami egy korabbira atirhatdé. Kotelezé mezé.

lktatdszam Szoveg (50) Nem modosithatd mezé.

Arendszer kéri a kozponti iktatd rendszertdl a végzes
elsé nyomtatdsakor.

Indoklds* Sz6veg panel A visszautasitas indoklasa. Kotelezd mezd.

A mez6 melletti ikonnal egy felugré ablak jelenik
meg, amelyben nagy fellleten szerkesztheté az
indoklas szovege.
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2016. évi CL. torvény
(Akr.) 46. § pontja*

Sz6veg (100)

A 2016. évi CL. torvény 46. §-nak azon pontja, amely
alapjan a kérelem visszautasitasa torténik. Kotelezg
mezd.

A dontést
eljaras
hoztak

milyen
keretében

Radio gomb

A radio gombbal az Ugyintézének jeleznie kell, hogy
a dontést milyen eljards keretében hozta. A radio
gombbal az alabbi értékek egyike valaszthatd ki:

e A dontés sommas eljaras keretében hoztam
e A doOntést teljes eljaras keretében hoztam

A radidgombon alapértelmezetten egyik érték sem
kijelolt, de a felhasznaldnak valamelyik értéket
kotelezd kivalasztania.

Atvétel datuma*

Datum

Csak akkor visszautasitast mar

kinyomtattak.

aktiv, ha a

A végzés Ugyfél altali atvételének napja. Ha
megadjak, akkor a rendszer ehhez 15 napot adva
kiszdmolja a joger6re emelkedés datumat, és azt
kiirja.

Joger6 datuma

Datuma

Alapesetben, amikor még nincs bedllitva a
torvényszék el6tti  megtamadds, akkor nem
modosithatd mez6. A rendszer szamolja az atvétel
datumahoz 15 naptdri napot adva.

Ha az , Ugyfél térvényszék elétt megtdmadta” mez6
be van jeldlve, akkor az Ugyintéz§ kitdltheti egy az
atvétel datumanal nem régebbi datummal.

Ugyfél toérvényszék
el6tt megtdmadta

Jelol6 négyzet

Itt jelolheti az Ugyintéz6, ha a végzést az Ugyfél
torvényszék el6tt megtamadta.

A mez6 csak akkor aktiv, ha az atvétel datumat mar
megadtak, és a jogerdsités még nem tortént meg.

A végzés visszavondsara vonatkozd panel mezdi:

Mez6

Tipus

Leiras

Visszavonas Datum A visszautasitdst visszavond végzés datuma.
datuma*
lktatdszam Szoveg (50) A visszavono végzés iktatdszama.

Visszavonas indoka*

Szoveg panel

A visszavono végzés indoklasa.

A mez6é melletti ikonnal egy felugré ablak jelenik
meg, amelyben az indoklas teljes szovege lathato.
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Atvétel datuma* Datum A visszavono végzés Ugyfél altali atvételének napja.
Joger6 datuma Datuma A visszavon6 végzés jogerére emelkedésének

datuma.

6.8.4 Megallapité hatarozat

A munkaterilet két panelbdl all. Az elsé panelben a helyt addé
hatarozatra vonatkozd informaciok, mig alatta a megallapitd

vagy részben helyt adod
hatarozatot visszavono

hatdrozatra vonatkozd informaciok lathatok.

Amennyiben csak részben helyt add hatdrozatot hoztak, akkor az Adatlap fulon Iathatod, hogy
mely munkavallalokra vonatkozo igényt nem fogadtdk el.

Megallapito hatarozat

Foglalkoztatdi adatok ellendrzése megtorént:

Dintés datuma*: M Ugyfél szféra™: @ Tktatdszam:
Igényelt dsszeg: Tamogatds dsszege: Fizetési hatdridd: I:I
Indokléds™:

- |
A dontést milyen eljaras keretében hoztak™: ]
Bbvétel datuma®: 2020.05.18. Jogerd détuma: 2020.06.02. Ugyfél tirvényszék eldtt megtamadta
Kifizetés datuma™: Ertesités iktatsszama I:I
Visszavonds datuma®: Iktatdszam: l:l
Visszavonds indoka*:

—
Atvétel datuma*: Jogerd datuma: Ugyfél torvényszék elftt megtamadta:

36. dbra: D6ntés fll-lap — Megallapité hatarozat

A megallapitdé hatdrozatra vonatkozé panel mezéi:

Mez6

Foglalkoztatd adatok
ellenérzése
megtortént:

Tipus

Jelol6 négyzet

Leiras

Jelzés, hogy az Ugyintézé ellendrizte foglalkoztato
kérelemben megadott adatait.

Dontés datuma*

Datum

A hatdrozat kelte.

lktatdszam

Sz6veg (50)

A megallapitd hatarozat iktatdoszama.

Ugyfél szféra*

Valaszto lista

A foglalkoztatdra vonatkozo besorolas, ami az aldbbi
értékek valamelyike lehet:

e Onkormanyzati tobbségi
pénzlgyi vallalkozasok

tulajdond  nem

o egyéb vallalkozdsok

lgényelt 6sszeg

Széam

A kérelemben
Osszege.

benyujtott igényelt tamogatas
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el6tt megtamadta

Tamogatas dsszege | Szam A megitélt tdmogatds 0Osszege, ami helyt ado
hatarozat esetében megegyezik az igényelt
dsszeggel, mig részben helyt add hatdrozatnal annal
kevesebb.

Fizetési hataridd Datum Az Gigyre meghatdrozott fizetési hataridd.

Indoklas Sz6veg panel A részben helyt ad6é hatarozathoz megadott
indoklas.

A mez6 melletti ikonnal egy felugro ablak jelenik
meg, amelyben az indoklas teljes szovege lathato.

A dontést milyen | Radié gomb A radidé gombbal az Ugyintézének jeleznie kell, hogy

eljaras keretében a dontést milyen eljarads keretében hozta. A radid

hoztak gombbal az alabbi értékek egyike valaszthato ki:
e A dontés sommas eljaras keretében hoztam
e A doOntést teljes eljards keretében hoztam
Ugyfél torvényszék | Jeldld négyzet Itt jelolheti az Ugyintéz6, ha a hatdrozatot az Ggyfél

torvényszék el6tt megtamadta.

Atvétel datuma* Datum A hatdrozat tgyfél altali atvételének napja.
Jogerd datuma Datuma A hatdrozat jogerdre emelkedésének datuma.
Kifizetés datuma Datum Az adott dgyre vonatkozéan megtortént elsé

kifizetés datuma.

A hatdrozat visszavonasara vonatkozd panel mezéi:

Mezb Tipus Leiras

Visszavonas Datum A visszavoné hatdrozat datuma.

datuma*

lktatdszam Szoveg (50) A megallapitd hatdrozatot visszavond hatdrozat

iktatdoszama.

Visszavonas indoka*

Szoveg panel

A visszavono hatérozat indoklasa.

A mez6 melletti ikonnal egy felugrd ablak jelenik
meg, amelyben az indoklas teljes szovege lathato.

Ugyfél torvényszék
el6tt megtamadta

Jel6l6 négyzet

Jelzés, ha a visszavond hatdrozatot az Ugyfél
torvényszék el6tt megtamadta.

Atvétel ddtuma* Datum A hatdrozat Ggyfél altali atvételének napja.
Jogerd datuma Datuma A hatdrozat jogerére emelkedésének datuma.
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6.8.5 Moddosito hatarozat

A munkaterllet két panelbdl all. Az els6é panelben a megallapitd hatdrozatot maddositd
hatarozatra vonatkozé informacidk, mig alatta a mddosité hatdrozatot visszavond hatarozatra
vonatkozé informaciok lathatok.

Modosité hatarozat

Dintés datuma®: 2020.05.19. Midositott Gsszeq: 50 000 Iktatgszam: 20200519/134311/0355
Madosités leirdsa a Médositas leirasa...
rendelkezd részben™:
I—4
Indokdas™: Indokiss...
| — 4
Atvétel datuma*®: 2020.05.19. Jogerd datuma: 2020.06.03. Ugyfél térvényszék eltt megtamadta
Kifizetés datuma® 2020.05.19.
Visszavonds datuma®: Iktatdszam: I:l
Visszavonds indoka*:
| — 4
Atvétel datuma®: Jogerd datuma: Ugyfél térvényszék etk megtémadta:

37. abra: Hatarozat kezelés blokk — Mddositd hatarozat

A moédosité hatdrozatra vonatkozé panel mez6i:

Mezb Tipus Leiras

Dontés datuma* Datum A hatdrozat kelte.

Modositott 0sszeg Szam (10) A megitélt tdmogatds modositott Osszege.
lktatdszam Szoveg (50) A modositd hatarozat iktatdszama.

Mddositas leirdsa a | Szbveg panel A moddosité  hatdrozat rendelkezd részében
rendelkezd részben* megjelend szoveg, ami leirja, hogy mi mddosult a

megallapitd hatarozathoz képest.

A mez6é melletti ikonnal egy felugré ablak jelenik
meg, amelyben az indoklas teljes szovege lathato.

Indoklas Sz6veg panel A modositd hatdrozat indokldsa, ami a hatarozat
indoklas részében szerepel.

A mez6 melletti ikonnal egy felugré ablak jelenik
meg, amelyben az indoklas teljes szovege lathato.

Ugyfél torvényszék | Jeldld négyzet Jelzés, hogy a hatarozatot az tgyfél torvényszék eldtt
el6tt megtamadta megtamadta.

Atvétel ddtuma* Datum A hatdrozat Ggyfél altali atvételének napja.

Jogerd datuma Datuma A hatdrozat joger6re emelkedésének datuma.
Kifizetés datuma Datum Az adott Ugyre vonatkozoan megtortént elsé

kifizetés datuma.
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A hatdrozat visszavonasara vonatkozé panel mezéi:

Mez6 Tipus Leirds

Visszavonas Datum A visszavond hatdrozat datuma.

datuma*

lktatdszam Széveg (50) A modositd hatdrozatot visszavond hatdrozat

iktatdszama.

Visszavonas indoka* | Szbveg panel

A visszavono hatérozat indoklasa.

A mez6 melletti ikonnal egy felugréd ablak jelenik
meg, amelyben az indoklas teljes szovege lathato.

Ugyfél torvényszék | Jeldls négyzet
el6tt megtdmadta

Jelzés, hogy a visszavond hatadrozatot az Ugyfél
torvényszék el6tt megtamadta.

Atvétel datuma* Datum

A hatdrozat tgyfél altali atvételének napja.

Jogerd datuma Datuma

A hatarozat jogerdre emelkedésének datuma.

6.8.6 Visszakoveteld hatarozat

A munkaterilet két panelbdl all. Az elsé panelben a visszakovetel§ hatarozatra vonatkozo
informaciok, mig alatta a visszakdvetel§ hatdrozatot visszavond hatdrozatra vonatkozo

informacidk lathatdk.

Visszakoveteld hatarozat

Dantés datuma*; 2020.05.19. Kitelezettségszegss datuma®: |2020.05.19. Iktatdszam: 20200519/135658/0355

Visszakivetelt dsszeg™ Kamat dsszege™:

egybank alsphomat™:

Indaklas™: viszzakiivetelem akkor is

A dintést milyen eljaras keretében hoztak™:

Atvétel datuma®: 2020.05.19. Jogeri datuma: 2020.06.03. Ugyfél torvényszék elitt megtimadta

Visszavonds dituma™: Tktatdszdm: l:l

Visszavonds indoka™: J
—

Abvétel datuma*: Jogerd datuma: Ugyfél tirvényszek eldtt megtémadta:

38. dbra: Hatdrozat kezelés blokk — Visszakdvetel§ hatdrozat

A visszakoveteld hatarozatra vonatkozo panel mezéi:

Mezb Tipus Leiras
Dontés datuma* Datum A hatdrozat kelte.
lktatdszam Szoveg (50) A visszakdvetel§ hatdrozat iktatdszama.
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Kotelezettségszegés | Datum A kotelezettségszegés datuma, ami a visszakovetel6

datuma* hatdrozatban is szerepelt.

Visszakovetelt Szam (10) A hatdrozatban visszakovetelt 6sszeg.

Osszeg*™

Késedelmi kamat* Szam (10) A visszakovetelt Osszegre vonatkozdan felszamolt
késedelmi kamat, amit felszamolé altal benyujtott
kérelem esetén a felszamoldnak, mig kélcsonbe add
altal benyujtott kérelem esetén a kolcsonbe addnak
kell megfizetnie.

Késedelmi kamat % | Szam (4.1) A kamat szamitasahoz hasznalt szazalék.

el6tt megtamadta

Indoklas Sz6veg panel A visszakovetel8 hatarozat indoklasa.
A mez6 melletti ikonnal egy felugrod ablak jelenik
meg, amelyben az indoklas teljes szovege lathato.
A dontést milyen | Radié gomb Annak jelzése, hogy a dontést milyen eljaras
eljaras keretében keretében hoztak. A radié gomb az aldbbi értékek
hoztak egyikét mutatja:
e A dontés sommas eljaras keretében hoztam
e A doOntést teljes eljards keretében hoztam
Ugyfél torvényszék | Jeldld négyzet Jelzés, hogy a hatdrozatot az Ggyfél torvényszék eldtt

megtamadta-e.

Atvétel datuma*

Datum

A hatdrozat Ggyfél altali atvételének napja.

Jogerd datuma

Datuma

A hatdrozat jogerdre emelkedésének datuma.

A hatarozat visszavonasara vonatkozo panel mezéi:

Mez6 Tipus Leirds

Visszavonas Datum A visszavono hatdrozat datuma.

datuma*

lktatdszam Széveg (50) A visszakovetelS hatarozatot visszavond hatdrozat

iktatdszama.

Visszavonas indoka™

Szoveg panel

A visszavond hatarozat indoklasa.

A mez6 melletti ikonnal egy felugré ablak jelenik
meg, amelyben az indoklds teljes szovege lathatd.

Ugyfél torvényszék
el6tt megtdmadta

Jelol6 négyzet

Jelzés, hogy a visszavond hatdrozatot az Ugyfél
torvényszék el6tt megtamadta-e.

Atvétel datuma*

Datum

A hatdrozat Ggyfél altali atvételének napja.
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Jogerd datuma Datuma A hatdrozat jogerdre emelkedésének datuma.

6.8.7 Beszamolo blokk

A kolcsonbe ado kérelmére indult Ugy esetében a megitélt tdmogatas kifizetését kovetd 15
napon belll a kélcsonbe addnak beszamolot kell benyujtania a tdmogatas felhasznaldsarol.

Ebben a blokkban a beszamold benyujtasanak ddtuma lathato.
Beszamolo

Beszamold benylijtasanak

daturma™:

39. 4dbra: Beszamold blokk

A blokk csak akkor jelenik meg a ful-lapon, ha kolcsonbe add kérelmére indult Ggyrél van szo,
és az Ugy allapota , Kifizetett”.

A blokk mezéi:

Beszamold Datum A beszamold benyujtasanak napja.
benyujtasanak
datuma*

6.8.8 Ugy lezarasa blokk
Ebben a blokkban lathaté annak jelzése, hogy az lgyet az Ggyintézd lezarta-e.

Ugy lezarasa

Az ligy lezdrhatd:

40. dbra: Visszafizetés blokk

A blokk csak akkor jelenik meg a fiil-lapon, ha az Ugy allapota , Kifizetett” vagy , Visszakdvetelt”.

A blokk mezéi:

K ES

Az gy lezarhatd Jelold négyzet Jelzés, hogy az Ugyintéz6 az Ugyet lezarta-e.
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7 Hibajelzések, hibatizenetek és kezelésiik

A kilonboz6 fellleteken az adatok rogzitése, modositasa kdzben az adott mezdre vonatkozdan
formai ellen6rzéseket, a Mentés ikon hatasara pedig a teljes blokk, példaul a kdlcsdnbe add,
vagy a felszamold adatai blokk adattartalmara vonatkozéan formai és tartalmi ellenérzéseket
végez a rendszer. A talalt hibakrdél kétféle médon ad értesitést.

A mez6k formai hibaira, kdtelez6en megadandd mez§ Gresen hagydsara vagy adatok kdzotti

Osszefliggések hibdira az adott mez6 melletti o jellel hivja fel a figyelmet a rendszer. Ekkor az
egérrel a figyelem felhivd jelre dllva a rendszer kiirja a hiba konkrét okat. A hibas mez6
tartalmanak javitasakor a hibajelzés eltdnik.

Székhelya™:
irsz.* e
crteet 0

41. abra: Hibajelzés és hibalzenet

Egyes rogzitett adatok kozotti dsszefliggés, vagy az adatbazisban tarolt adatokkal torténd
Osszevetés eredményeként jelentkezd hiba esetén egy felugrd ablakban kapunk hibalzenetet.

Hiba tértént

A véglegesitéshez az igényelt tdmogatds dsszege nem lehet lres!

44f5bB51-ealc-4f99-9b2b-d06cele3an2a

A hibalizenetet az ablak jobb fels6 sarkaban taldlhaté ! jelre kattintva zérhatjuk be.

Hibajelzés vagy hibalzenet esetén a funkcid csak akkor folytathatd, ha a jelzett hibat
elharitottuk.
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